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Trzcianka, 12.10.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe w sprawie zakupu i dostawy wyposazenia, pomocy dydaktycznych oraz sprzetu
ICT do Gminnego Przedszkola nr 4 w Trzciance oraz w Oddziale Gminnego Przedszkola w Runowie
w nowoutworzonym lokalu w ramach Opiekuna dziennego z dnia 12.10.2020 r.

Gmina Trzcianka jako Lider w projekcie ,Tworzenie howych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w Gminie

Trzcianka” zaprasza do skfadania ofert na realizacje przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:
Nazwa

Forma prawna
Numer REGON
Numer NIP

Gmina Trzcianka
Wspdlnoty samorzgdowe
570791129

7632094861

Dane teleadresowe Zamawiajacego:

Adres

Adres do korespondencji

E-mail

Tel.

Godziny pracy

Osoba do kontaktu
(przedstawiciel Zamawiajacego)

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 7, 64-980 Trzcianka
ul. gen. Witadystawa Sikorskiego 7, 64-980 Trzcianka
bmierzwa@trzcianka.pl

694 280 448

8.00-15.00

Bolestaw Mierzwa

Tytut zapytania

Zapytanie ofertowe w sprawie zakupu i dostawy wyposazenia, pomocy
dydaktycznych oraz sprzetu ICT do Gminnego Przedszkola nr 4 w
Trzciance oraz w Oddziale Gminnego Przedszkola w Runowie w
nowoutworzonym lokalu w ramach Opiekuna dziennego.

Publikacja zapytania

Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
oraz na https://bip.trzcianka.pl/zapytania-ofertowe.html

Charakter prawny zapytania

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami

konkurencyjnosci.
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2005 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych — warto$¢ zamodwienia nie przekracza

wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy).
Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia zostata okreslona w drodze
szacowania ceny.

Uzyte w dokumentacji zamowienia nazwy materiatéw, urzadzen i
rozwigzania nie sy obowigzujgce i nalezy je traktowac jako propozycje
projektanta. Wykonawca moze zastosowac materiaty, urzadzenia i
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rozwigzania rownowazne o parametrach techniczno — uzytkowych i
estetycznych odpowiadajgcych co najmniej parametrom materiatow,
urzadzen i rozwigzan zaproponowanych w dokumentacji zaméwienia

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

3.1 Przedmiot zamdwienia — informacje podstawowe:

Opis Projektu Przedmiot zamdwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu

realizacji Projektu pn. , Tworzenie nowych miejsc opieki dla dzieci do
lat 3 w Gminie Trzcianka”, nr RPWP.06.04.01-30-0104/19
wspotfinansowanego ze srodkdw unijnych w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. W ramach
projektu gtéwnym zadaniem jest utworzenie 29 miejsc opieki nad
dzie¢mi do lat 3 w gminie Trzcianka oraz finansowanie przez 12
miesiecy ich biezgcego funkcjonowania

Zwiezte okreslenie przedmiotu Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostarczenie wyposazenia, w

zamoéwienia

tym mebli i zabawek, pomocy dydaktycznych i zuzywalnych oraz
sprzetu ICT do Gminnego Przedszkola nr 4 w Trzciance oraz w
Oddziale Gminnego Przedszkola w Runowie w nowoutworzonym
lokalu w ramach Opiekuna dziennego, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia.

Wspdlny Stownik Zaméwien (kody | 39162000-5 - Pomoce naukowe
CPV przedmiotu zamdwienia) 39162100-6 - Pomoce dydaktyczne

39162200-7 - Pomoce i artykuty szkoleniowe
30190000-7 - Rézny sprzet i artykuty biurowe
35820000-8 - Sprzet pomocniczy
30192000-1 - Wyroby biurowe

31710000-6 - Sprzet elektroniczny;
39531000-3 Dywany

39162100-9 Sprzet dydaktyczny

30213200-7 Komputer/tablet

3.2 Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia:

3.2.1

I. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

zakup i dostarczenie wyposazenia, w tym mebli i zabawek, pomocy dydaktycznych i
zuzywalnych oraz sprzetu ICT do Gminnego Przedszkola nr 4 w Trzciance oraz w Oddziale
Gminnego Przedszkola w Runowie w nowoutworzonym lokalu w ramach Opiekuna
dziennego, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia Ustuga obejmuje dostawe doposazenia
opisang w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zapytania. Zamowienie podzielono na Il czesci.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

CZESC | : zakup i dostarczenie wyposazenia, w tym mebli i zabawek, pomocy dydaktycznych i
zuzywalnych — zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia

Data wykonania: Dostawa w ciggu 10 dni od daty zawarcia umowy.

CZESC 1l : zakup i dostarczenie sprzetu ICT (Wieza 2 sztuki oraz Drukarka: urzadzenie
wielofunkcyjne 2 sztuki) — zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia

Data wykonania: Dostawa w ciggu 10 dni od daty zawarcia umowy.
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Miejsce realizacji zamdéwienia: Gminne Przedszkole nr 4 w Trzciance
Adres: ul. Broniewskiego 2a, 64-980 Trzcianka, woj. wielkopolskie, powiat: czarnkowsko-
trzcianecki.
Przedmiot zamowienia musi byé objety gwarancjg. Minimalny okres gwarancji wynosi 12
miesiecy (za wyjatkiem materiatéw zuzywalnych zawartych w pierwszej czesci specyfikacji
opisu zamowienia). Sprzet powinien zosta¢ dostarczony za jedng dostawg, ktérej godzina i
data zostanie ustalona z Zamawiajgcym na minimum 3 dni przed planowang dostawa.
Zamawiajgcy wskazuje, iz zakupione w ramach niniejszego zapytania towary beda
uzytkowane przez osoby niepetnoletnie. Kazdy z towardw powinien spetnia¢é wymogi
okre$lone w prawie polskim i europejskim dla towaréw uzytkowanych przez osoby
niepetnoletnie. Towary dostarczane w ramach niniejszego zamdwienia musza by¢ fabrycznie
nowe, wczesniej nie uzywane.
3.2.2 Forma zatrudnienia:
1) umowa o $wiadczenie ustug z osobg prowadzacg jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarczg lub
2) umowa o $wiadczenie ustug z innym podmiotem uprawnionym to realizacji ustug lub
umowa zlecenie z osobg fizyczng prowadzacy dziatalnosé lub

3) umowa cywilno-prawna z osobg fizyczng nieprowadzgcq dziatalnosci gospodarczej

3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

3.3.1 | Realizacja przedmiotu zamdwienia jest uzalezniona od uzyskania finansowania Projektu.

3.3.2 | Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem na
realizacje przedmiotu zamdwienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawierac
inne klauzule, w tym w szczegdlnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro
Projektu, w szczegdlnosci m.in. dotyczace obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez
dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania
lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w tym
w przypadku zastrzezen co do jakosci i termindw realizacji elementéw zamodwienia), kary
umowne (co najmniej do wysokosci umodwionego wynagrodzenia) lub inne ogdlnie przyjete
(w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspodtpracy i prawidtowego wykonania
umowy, z uwzglednieniem uwarunkowan Projektu.

3.3.3 | Na kazdym etapie realizacji zamodwienia Oferent zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajacego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdwienia. W trakcie realizacji zamdwienia niezbedne
dokumenty i informacje zostang udostepnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiajgcego lub na
prosbe Oferenta. Oferent bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia zgodnie z trescig
zapytania ofertowego i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposdb uwzgledniajagcy prawne, organizacyjne
i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze s$rodkéw UE — w celu prawidtowej
realizacji przedmiotu zamoéwienia w ramach Projektu.

3.3.4 | Cena brutto przedmiotu zamdwienia — wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki
zwigzane z realizacja przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane
z obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu
z jakiegokolwiek tytutu, chyba ze co innego wyraznie postanowi Zamawiajgcy w tresci niniejszego
zapytania lub w trakcie realizacji przedmiotu zapytania (w formie pisemnej).
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Oferent zobowigzany bedzie dotaczyé do dokumentu potwierdzajgcego sprzedaz dokument
(protokot) potwierdzajgcy wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Oferent ma mozliwosc¢ ztozenia oddzielnej oferty na realizacje okreslonego zadania wskazanego w
Zatgczniku nr 1, to jest czesci | — I, zgodnie z Ztgcznikiem nr 1

Oferenci mogg sktada¢ oferty obejmujgce minimum jedno zadanie stanowigce przedmiot
zamoéwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia przedmiotu zamdwienia na czesci
mniejsze niz jedno z opisanych zadan. Oferty bedg oceniane w podziale na poszczegdlne zadania.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu
umowy z wykonawca w zakresie:

a) rozszerzenia ustugi o ustugi nieobjete zamdéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i
zostaty spetnione facznie nastepujace warunki (zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z
powoddw ekonomicznych lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub
interoperacyjnosci  sprzetu, ustug lub instalacji, zamdwionych w ramach zamdwienia
podstawowego zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$é lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego, wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

b) ilosci sztuk zakupywanego sprzetu

¢) zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawce jezeli w wyniku potaczenia, podziatu,
przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy
lub w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow pod warunkiem, ze: zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty
spetnione tacznie nastepujgce warunki:

¢ koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dziatajgc
z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidzie¢,

e wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

e zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz 5
225 000 euro w przypadku zamdwien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zamoéwien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zamdwienn na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie

3.4 Wymagania wobec Oferenta:

341

3.4.2
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Oferent powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do niezaktéconej realizacji
przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci niezbedne srodki techniczno-organizacyjne, niezbedne
doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy.

Zamawiajgcy uzna, ze Oferent, ktory ztozyt oferte posiada ww. warunki.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia spetnienia wymaganych warunkow przez
Oferentéw poprzez weryfikacje dokumentow poswiadczajgcych doswiadczenie i kwalifikacje, po
wyborze Oferenta a przed dniem podpisania umowy.

1. Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie:

a) zapewnic¢ bezpieczenstwo, porzadek i czystos¢ na terenie realizacji przedmiotu zamodwienia i w
jego najblizszym otoczeniu oraz przestrzegac przepiséw o ochronie Srodowiska,

b) zapewni¢ wykonywanie przedmiotu zamdwienia we wtasciwych warunkach higienicznych i
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socjalnych,

¢) umozliwi¢ wstep na teren realizacji przedmiotu zamdwienia pracownikom Zamawiajacego,

d) uporzadkowaé teren realizacji przedmiotu zaméwienia po zakorczeniu robdt w terminie
zgtoszenia przedmiotu zamdwienia do odbioru koricowego,

2. W umowie zawartej pomiedzy Stronami zostanie zawarty nastepujgcy zapis dotyczacy kar
umownych za wykonanie przedmiotu zamodwienia niezgodnie z warunkami zawartymi w
niniejszym zapytaniu ofertowym:

a) Kara umowna za nieterminowe zakonczenie realizacji zaméwienia — w wysokosci 10%
catkowitego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy;

b) Kara umowna za zwloke w realizacji przedmiotu zamoéwienia — w wysokosci 1% catkowitego
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za kazdy kolejny dzien zwtoki;

¢) Kara umowna za nieterminowe lub niewtasciwe usuniecie wad stwierdzonych przy odbiorze lub
w okresie gwarancji jakosci i/lub rekojmi — w wysokosci 1% catkowitego wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

d) Kara umowna za odstgpienie Wykonawcy od realizacji umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy - w wysokosci 20% catkowitego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

a) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie wobec
Zamawiajgcego, chyba ze bylo to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;

b) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c) Oferenci, ktérzy nie spetniajg warunkdw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg uprawnien
do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i doswiadczen zgodnie z
warunkami udziatu w nin. postepowaniu badz znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamdwienia lub
sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

d) Oferenci ktdrzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, z cztonkami Zarzadu
Zamawiajgcego lub z innymi osobami zatrudnionymi u Zamawiajgcego, osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan lub uczestniczagcymi w imieniu Zamawianego w przygotowaniu i
realizacji zapytania ofertowego (w tym w wyborze wykonawcy); ww. powigzania polegajg w
szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji; petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika; pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewiefdstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw oparta bedzie o zasade spetnia - nie spetnia (1-0) i
zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia Oferenta wymienione w
punkcie 3.5.

3.5 Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

3.5.1

Zamawiajgcy wymaga ztozenia w Ofercie nastepujacych oswiadczen i dokumentdw, a mianowicie:
a) zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) — jesli dotyczy;

b) aktualnego wydruku KRS — jezeli dotyczy

c) oswiadczen Oferenta, ze nie zachodzg okolicznosci wytgczajace go z ubiegania sie o
zaméwienie, w szczegdlnosci:

e wobec Oferenta nie wszczeto postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono jego upadtosci,
e Oferent nie zalega z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
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¢ Oferent nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego lub za inne przestepstwo popetnione w
celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

e Oferent nie jest osobg prawng, ktdrej urzedujacych cztonkédw witadz skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

¢ Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej niezaktdcong realizacje
zamowienia,

¢ Oferent nie jest powigzany osobowo ani kapitalowo z Zamawiajagcym, z cztonkami Zarzadu
Zamawiajgcego ani z innymi osobami zatrudnionymi u Zamawiajgcego osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan lub uczestniczagcymi w imieniu Zamawianego w przygotowaniu i
realizacji zapytania ofertowego (w tym w wyborze wykonawcy); ww. powigzania polegajg w
szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji; petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika; pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

e Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z partnerem projektu — OsSrodkiem
Wsparcia Osdb Niepetnosprawnych i Niesamodzielnych, z cztonkami Zarzgdu partnera projektu
lub z innymi osobami zatrudnionymi u partnera projektu, osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan lub uczestniczacymi w imieniu partnera projektu w przygotowaniu i realizacji
zapytania ofertowego (w tym w wyborze wykonawcy); ww. powigzania polegajag w szczegélnosci
na: uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spdétki cywilnej lub spétki osobowej; posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji; petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika; pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

d) Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
niniejszym postepowaniu

e) Oswiadczenie od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 3.5.1 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Oferenta.

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentow wymogow okreslonych
w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage beda
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajgce komplet waznych oswiadczen
i dokumentéw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent ponosi negatywne
konsekwencje nie przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego
i Kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta do
wyjasnienia tresci dokumentéw lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw.

3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamdwienia

Zaktadany termin realizacji zamdwienia (Data wykonania) Dostawa w ciggu 10 dni od daty
zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamdwienia, przy czym
ustala sie, ze ustuga bedzie realizowana nie dtuzej niz do 20.11.2020 r. Zmiany terminéw
realizacji wymagatly beda aneksowania umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawca.
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4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Oferenta Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na
podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny ofert.

Kryterium
1. Cena oferty

Waga | Opis kryterium i sposobu przyznawania punktéw

100% @ Cena oferty najnizszej za realizacje przedmiotu zamdwienia / cena oferty
ocenianej x 100 = liczba punktéw
taczna cena za realizacje przedmiotu zamdwienia — wynagrodzenie Oferenta
obejmuje wszelkie wydatki zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdéwienia, w tym
wszelkie daniny o charakterze publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci
podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane z obowigzkowymi ubezpieczeniami),
odprowadzane zaréwno przez Wykonawce jak i Zamawiajgcego w zaleznosci od
formy zatrudnienia.

tacznie w ramach kryterium mozna osiggna¢ 100 punktow

Kazde z zadan (czesci) bedzie oceniane indywidualnie.

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY

5.1 Podstawowe wymogi dotyczgce oferty:

5.1.1 | Oferta powinna by¢é kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia oraz
informacje okreslone w sposdb jednoznaczny.

5.1.2 | Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci
przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego
dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.

5.1.3 | Oferta powinna zawiera¢:

(a)
(b)

(c)

(d)
(e)

)

(2
(h)

(@

na stronie tytutowe] lub na kopercie wskazany tytut zapytania ofertowego,

zobowigzanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu
zapytania,

dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres e-mail oraz
nr telefonu,

jednoznaczny opis elementéw oferty podlegajgcych ocenie wg ww. kryteridow,

okres (termin) waznosci oferty (w razie braku innego oswiadczenia bedzie to minimalny
okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert),

catkowitg cene brutto realizacji catej ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia (w tym za
poszczegdlne elementy — etapy realizacji przedmiotu zamdwienia oraz za catosé
przedmiotu zamdwienia), cene nalezy wyrazi¢c w jednostkach pienieznych w PLN
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej upowaznienie wynika
z petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatagczone petnomocnictwo;

poswiadczong za zgodnos¢ (przez osobe upowazniong) kserokopie zaswiadczenia
o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub
Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS), (jezeli dotyczy)

poswiadczong za zgodnos¢ (przez osobe upowazniong) kserokopie zaswiadczenia
o aktualnym wpisie do RIS lub oryginaf, (jezeli dotyczy)

5.1.4 | Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter pomocniczy;
w przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementédw oferty — Oferent powinien

7



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

5.1.5

* X

1/| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny -

* %
* ok

dotgczy¢ do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.
Tres$é, w szczegdlnosci opis przedmiotu zapytania ofertowego, stanowi integralny element oferty
(zobowigzania do realizacji przedmiotu zapytania).

5.2 Pozostate wymagania oferty:

5.2.1.
5.2.2.

Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajgcego. Uzupetnianie i poprawianie ofert:

5.3.1

5.3.2

5.3.3

W przypadku istotnych watpliwosci Oferent moze zadaé¢ pytanie Zamawiajgcemu w celu
objasnienia tresci zapytania ofertowego. Ewentualng odpowiedZ (merytoryczng) Zamawiajgcy
zamiesci na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych w ztozonej przez Oferenta ofercie to jest
w szczegdblnosci:

o omytki pisarskie,

e brak zatgcznikow,
Zamawiajgcy wezwie Oferenta do uzupetnienia brakéw w w/w zakresie w ciggu 2 dni roboczych.
O zaistnieniu takiej koniecznosci Zamawiajgcy powiadomi Oferenta, kontaktujgc sie drogg e-
mailowg z osobg wyznaczong przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi
kontaktowymi zapisanymi w ofercie).
Nie dostarczenie poprawnych zatgcznikdw skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty jako nie
spetniajacej kryteriow formalnych.
Uzupetnieniu nie beda podlegac oferty ktére:

e nie zostaty dostarczone w terminie,

e zostaly dostarczone w sposdb nie zgodny ze wskazaniem zamawiajgcego opisany w pkt:

6.2.2,
e nie posiadajgce ceny.

Niedokonanie tego skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego lub dokonanie jej
oceny bez uwzglednienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej btedéw
formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych
elementéw oferty podlegajgcych ocenie zgodnie z kryteriami ocen.

Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna spetniaé wszystkie
wymagania zapytania ofertowego — i to na najpdzniej na dzien, w ktorym uptywat termin sktadania
ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupetnienia oferty.

6. TERMIN | SPOSOB Zt OZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

6.1 Termin i sposob ztozenia oferty:

6.1.1
6.2.2

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 20.10.2020 r. do godziny 15.00.
Oferte mozna doreczy¢ Zamawiajgcemu:
a) osobiscie pod adresem do korespondencji Zamawiajgcego, tj. Urzad Miejski
Trzcianki, pokéj nr 006, ul. Sikorskiego 7, 64-980 Trzcianka
b)  pocztg/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy,
Liczy sie moment wptywu oferty do Zamawiajacego.
c) elektronicznie poprzez system Baza Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl lub mailem na adres
mailowy: bmierzwa@trzcianka.pl — w przypadku korzystania z tej formy sktadania
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ofert, oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami winna zostaé przygotowana zgodnie z
opisem zawartym w pkt 5.1 niniejszego zapytania nastepnie zeskanowana do
jednego pliku. Formatem wymaganym przy sktadaniu w wersji elektronicznej jest
format pdf.

Liczy sie moment wptywu oferty do Zamawiajacego.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentéw:

6.2.1.
6.2.2

6.2.3

6.2.4
6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

Zataczniki:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig
niniejszego zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw,
stanowigcg sume punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny oferty.
Zamawiajgcy ogtosi wybor Oferenta na stronie internetowe;:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz na stronie Zamawiajgcego
https://bip.trzcianka.pl/zapytania-ofertowe.html

Nie dotyczy

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdac¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajgcych podane w ofertach informacje.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty

Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy moze nie wybrac¢ zadnej oferty lub zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego w
szczegblnosci ze wzgledu na koniecznos¢ usuniecia wad zapytania, dostosowania zapytania
do wymagan powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych regulacji wigzacych
Zamawiajgcego, oraz o ile okaze sie to konieczne do prawidtowe] realizacji Projektu lub
przedmiotu zapytania (w szczegdlnosci ze wzgledu na nalezytg jako$¢ wykonania przedmiotu
zapytania oraz jego zgodno$¢ z celami Projektu), albo w przypadku nie otrzymania
dofinansowania projektu. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie
zamieszczona na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

W przypadku istotnej modyfikacji tresci zapytania zostanie przedtuzony termin sktadania
ofert.

W przypadku w ktérym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyisza budzet
zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze wezwac Oferenta ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do podjecia negocjacji majacych na celu obnizenie kwoty
zaproponowane] przez tego wykonawce do kwoty bedacej akceptowalng przez
Zamawiajgcego.

Jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, to jest nie
podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze
wybraé najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Burmistrz Trzcianki
Krzysztof Wojciech Jaworski
(kierownik zamawiajgcego)

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 2
Oswiadczenie Wykonawcy — RODO - zatgcznik nr 3



