Zarzadzenie Nr 161/21
Burmistrza Trzcianki
z dnia 10 wrzesnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia Konkursu oraz powolania komisji w celu
wyboru brokera ubezpieczeniowego dla gminy Trzcianka

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 31iart. 33 ust. 113 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o0samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r. poz.1372) oraz
art. 4 ustawy zdnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczen (Dz. U.
2 2019 r. poz. 1881 ze zm.)

zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala  si¢  ,Regulamin  konkursu na  wybor  brokera
ubezpieczeniowego” $wiadczacego ustugi na podstawie ustawy zdnia
15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczen (Dz.U. z2019r. poz. 1881 ze
zm.) stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia konkursu i wyboru brokera, o ktérym mowa
w § 1 powotuje si¢ Komisje Konkursowa w sktadzie:

1) Teresa Karasinska — gtowna ksiggowa - Przewodniczaca Komisji;
2) Magdalena Ratajczak - inspektor ds ptac- cztonek komisji;

3) Grazyna Przydatek - inspektor ds. ewidencji ksiegowej i inwentaryzacji
mienia komunalnego — Cztonek Komisji;

§ 3. Komisja Konkursowa realizowa¢ bedzie zadania 1 procedury okreslone
w ,,Regulaminie konkursu na wybor brokera”,

§ 4. Ogtoszenie konkursu nastgpi w drodze publikacji na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Trzcianka.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.
§ 6. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez
ogloszenie ~ w Biuletynie  Informacji  Publicznej Gminy  Trzcianka.
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Zakacznik do

Zarzadzenia Nr 161/2021
Burmistrza Trzcianki

z dnia 10 wrzesnia 2021 r.

REGULAMIN KONKURSU NA WYBOR BROKERA
UBEZPIECZENIOWEGO

1. Zamawiajacy — Gmina Trzcianka reprezentowana przez Burmistrza
Trzcianki oglasza ,Konkurs na wybor brokera ubezpieczeniowego”,
$wiadczacego ushugi na podstawie ustawy zdnia 15grudnia 2017 r.
0 dystrybucji ubezpieczen (Dz. U. z 2019 r. poz. 1881 ze zm.).

2. Celem konkursu jest wybdr brokera ubezpieczeniowego dla Gminy
Trzcianka, $wiadczacego ustugi ubezpieczeniowe w zakresie przygotowania
I pomocy W przeprowadzeniu postgpowania na udzielenie zamoéwienia
publicznego na zadanie pn.: ,Kompleksowe ubezpieczenie mienia gminy
Trzcianka wraz z jednostkami budzetowymi gminy”.

3. Do niniejszego konkursu nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1129
ze zm.).

4. Konkurs ma charakter otwarty ijest prowadzony w jezyku polskim
z zachowaniem zasady pisemnej.

5. Konkurs prowadzony bedzie z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji
oraz rownego traktowania Oferentow.

6. Gmina Trzcianka nie dopuszcza udzialu w konkursie konsorcjum firm
brokerskich.

7. W celu przeprowadzenia Konkursu Burmistrz Trzcianki powota Komisje
Konkursow3.

8. Umowa z Oferentem wybranym po przeprowadzeniu Konkursu zostanie
zawarta na okres 3 lat, z mozliwoscig skrocenia lub wydtuzenia okresu trwania

umowy.

9. Oferent jest zwigzany oferta przez 60 dni od daty uptywu terminu
sktadania ofert.
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10. Koszty  zwigzane z wykonywaniem ustug  brokerskich dla
Zamawiajacego, broker pokryje z wlasnych srodkow.

|. PRZEDMIOT | ZAKRES SWIADCZENIA USLUG PRZEZ BROKERA
UBEZPIECZENIOWEGO

Zakres $wiadczonych ustug brokerskich:

1) analiza wszystkich obowigzujacych polis ubezpieczeniowych
Zamawiajacego oraz wskazanych przez Zamawiajgcego gminnych jednostek
organizacyjnych;

2) kompleksowa  identyfikacja  ianaliza ryzyk  ubezpieczeniowych
wystepujacych w funkcjonowaniu oraz dziatalno$ci Zamawiajacego oraz
wybranych gminnych jednostek organizacyjnych, wraz ze sporzadzeniem
tzw. mapy ryzyk i oceng zasadnos$ci objecia ich ochrong ubezpieczeniowa,;

3) przeprowadzenie analizy szkodowo$ci u Zamawiajacego oraz gminnych
jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, w celu sporzadzenia katalogu
ryzyk, od ktérych Zamawiajgcy oraz gminne jednostki organizacyjne
powinni ubezpieczy¢ si¢ obligatoryjnie oraz wytypowanie ryzyk, ktérych
ubezpieczenie jest fakultatywne lub nie ma uzasadnienia ekonomicznego,
wraz z oszacowaniem rekomendowanych sum i limitow ubezpieczenia dla
uzyskania efektywnej ochrony ubezpieczeniowej;

4) opracowanie W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie programu
ubezpieczeniowego (obejmujacego ubezpieczenia majatkowe, ubezpieczenia
komunikacyjne, ubezpieczenia NNW, iinne) optymalnego ekonomicznie,
zgodnego z wymaganiami i potrzebami Zamawiajacego, w zakresie ochrony
ubezpieczeniowej, a nastgpnie jego wdrozenie. Zakres ochrony winien
wyklucza¢ ubezpieczenie podwojne lub wielokrotne tych samych ryzyk,
zapewnia¢  mozliwo$¢  Swiadomego decydowania o pozostawieniu
zdefiniowanych ryzyk na odpowiedzialnosci wlasnej Zamawiajgcego,
a jednoczesnie zabezpiecza¢ majatek od ryzyk.

5) opracowanie peilnej dokumentacji do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, ktorego przedmiotem bedzie wybor
ubezpieczyciela (ubezpieczycieli), zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
prawa, na zadanie ,,Kompleksowe ubezpieczenie mienia gminy Trzcianka ”;

6) przeprowadzenie — na wniosek Zamawiajgcego oraz gminnych jednostek
organizacyjnych — post¢powania (postepowan) w charakterze pelnomocnika,
W szczegollno$ci udziat w pracach komisji przetargowej powotanej dla
przeprowadzenia (postgpowan) o udzielenie zamowienia publicznego,
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ktorego przedmiotem bedzie wybor ubezpieczyciela (ubezpieczycieli),
zgodnie z PZP;

7) zapewnienie rzeczywistej konkurencji wsrod ubezpieczycieli wybieranych
w trybie PZP, w zakresie ryzyk, ktore objete majg zosta¢ ochrong iw
odniesieniu do aktualnej sytuacji na krajowym i migdzynarodowym rynku
ubezpieczeniowym;

8) opracowanie projektow odpowiedzi na pytania do ogloszenia/specyfikacji
warunkow zamoéwienia w trakcie procedury wyboru ubezpieczycieli,
dokonywanie oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkéw udzialu
W postepowaniu (postgpowaniach) oraz merytoryczna ocena ofert, a takze
udzielanie Zamawiajagcemu oraz gminnym jednostkom organizacyjnym
pelnego wsparcia merytorycznego, w tym porad prawnych, wtym takze
w trakcie ewentualnych postepowan odwotawczych;

9) udzielenia porady (porad), w oparciu 0 rzetelng analiz¢ dost¢gpnych na rynku
produktow ubezpieczeniowych w liczbie wystarczajacej do opracowania
rekomendacji najwlasciwszej umowy (uméw) dla Zamawiajacego, oraz
wyjasnienia podstaw, na ktorych opiera si¢ rekomendacja, uwzgledniajac
ztozonos¢ umowy (umow) ubezpieczenia;

10) przygotowywanie dla Zamawiajacego rekomendacji w zakresie wyboru
najkorzystniejszej oferty, zawierajagcych m.in. sumaryczne podsumowanie
ofert, proponowane zakresy ochrony, wylaczenia odpowiedzialnosci,
parametry kosztowe, silne istabe strony ofert, adekwatno$¢ ofert do
pozadanego zakresu ochrony;

11) uczestniczenie w zarzadzaniu i wykonywaniu umoéw ubezpieczenia,
W szczegolnosci:

a) zapewnienie terminowos$ci 1 poprawnosci wystawianych dokumentoéw
ubezpieczenia,

b) biezacy monitoring polis  ubezpieczeniowych Zamawiajgcego,
monitorowanie termindw waznosci polis,

C) monitorowanie zmian struktury ryzyk oraz rodzaju i wartosci majatku
Zamawiajacego oraz wybranych gminnych jednostek organizacyjnych,
w tym dokonywanie tzw. ,,doubezpieczen",

d) opracowanie i wdrozenie procedur oraz narzedzi zapewniajacych
skuteczng identyfikacj¢ oraz zgtaszanie powstatych szkod,
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e) prowadzenie w imieniu Zamawiajacego spraw zwigzanych z likwidacja
szkod oraz aktywne uczestnictwo w prowadzeniu postepowan
odszkodowawczych, w tym rowniez dotyczacych szkod sprzed daty
zawarcia umowy brokerskiej (dzialania powyzsze maja byc
ukierunkowane na uzyskanie jak najkorzystniejszego poziomu
odszkodowan lub innych §wiadczen z uméw ubezpieczenia),

f) nadzér nad terminowym wyptacaniem odszkodowan naleznych
Zamawiajagcemu oraz inicjowanie postgpowan odwotawczych od
odmownych decyzji ubezpieczycieli,

g) prowadzenie wszelkich innych spraw zwigzanych z obstugiwanymi
umowami ubezpieczenia dotyczacych m.in. z przekazywania oswiadczen
woli | wiedzy, czy informacji miedzy stronami uméw ubezpieczenia;

h) zapewnienie Zamawiajacemu pelnego dostepu do dokumentacji
szkodowej oraz do dokumentacji zwigzanej zzawartymi umowami
ubezpieczenia,

1) zapewnienie raportowania tematycznego, Ww szczegdlnosci statystyk
szkodowych i ubezpieczeniowych na wniosek Zamawiajacego,

J) zapewnieniec mozliwosci  przekazywania w wersji  elektronicznej
informacji pomiedzy Zamawiajacym a brokerem,

K) spetnienie  wszelkich wymagan dotyczacych ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z2019r. poz.1781), rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. rozporzadzenie RODO,
Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.),
13) informowanie o nowych produktach i ustugach ubezpieczeniowych
w oparciu 0 zidentyfikowane przez Brokera ryzyka wystepujace
U Zamawiajgcego oraz wybranych gminnych jednostek organizacyjnych,

12) monitoring, analiza i ocena zmian przepisow prawnych mogacych wptynac
na sytuacje Zamawiajagcego oraz wybranych gminnych jednostek
organizacyjnych oraz warunkow wykonywania zawartych juz umow
ubezpieczenia,

13) przeprowadzenie dla wyznaczonych pracownikéw Zamawiajacego oraz
pracownikow wybranych gminnych jednostek organizacyjnych bezptatnego
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szkolenia (z mozliwoscia wykorzystania narzedzi e-learningowych)
Z zakresu:

a) praw i obowigzkow wynikajacych z zawartych umow ubezpieczenia,
b) procedur likwidacji szkod.

1. WARUNKI UDZIALU W KONKURSIE W postgpowaniu moga wziaé
udziat Oferenci, ktorzy speiniajg tacznie ponizsze warunki:

1) wykonuja dziatalno$§¢ brokerska w rozumieniu ustawy z dnia 15 grudnia
2017 r. o dystrybucji ubezpieczen;

2) prowadza nieprzerwang dziatalnos¢ brokerskg na rynku ubezpieczeniowym
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres co najmniej 5 lat oraz
posiadajg siedzibe na terytorium RP;

3) posiadaja wazne zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci brokerskiej
wydane przez wlasciwy organ nadzoru oraz sg wpisani do rejestru brokerow
ubezpieczeniowych;

4) nie zalegaja =z optacaniem podatkow, innych optat oraz skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i ubezpieczenia spoteczne;

5) znajduja si¢ w Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
nieprzerwane S$wiadczenie ustug brokerskich na rzecz Zamawiajgcego
w okresie trwania umowy brokerskiej;

6) nic znajdujg si¢ wstanie likwidacji ani upadtoéci, postepowania
naprawczego ani W sytuacji  zagrazajacej wszczeciem  procedury
likwidacyjnej lub upadtosciowej lub postepowania naprawczego;

7) posiadajag wazne ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilnej, zgodnie
Z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18 maja 2018 r. w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej  z tytutu
wykonywania dziatalno$ci brokerskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1294);

8) dysponuja odpowiednim potencjatem kadrowym, t.j. zatrudniaja co najmniej
5 0s6b na postawie umowy o pracg, umowy zlecenia lub innej umowy
cywilnoprawnej o podobnym charakterze, 0co najmniej piecioletnim
doswiadczeniu w pracy brokerskiej (kazda zoséb), uprawnionych do
wykonywania czynno$ci brokerskich zgodnie zdnia 15 grudnia 2017,
0 dystrybucji ubezpieczen, wytypowanych do obstugi Zamawiajgcego;
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9) posiadaja doswiadczenie w zawieraniu i obstudze ubezpieczen podmiotéw
samorzgdu terytorialnego w zakresie ubezpieczen mienia i odpowiedzialnos$ci
cywilnej, tj. Swiadcza lub §wiadczyli w okresie ostatnich 3 lat (liczac od dnia
ogloszenia konkursu) ustugi brokerskie na rzecz co najmniej 3 gmin miejsko
- wiejskich;

10) posiadaja ~ doswiadczenie  w przygotowaniu  lub  samodzielnym
przeprowadzaniu postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w trybie
ustawy Prawo zamoéwien publicznych w zakresie ubezpieczen mienia
I odpowiedzialnosci cywilnej w jednostkach samorzadu terytorialnego, t.j.
wystepowali W roli bieglego, czlonka komisji lub pelnomocnika w co
najmniej 3 postepowaniach (kazde o wartosci przekraczajacej: do roku
2020 — réwnowazno$¢ wyrazong w zlotych kwoty 30 tys. euro, od roku
2021 kwoty 130 tys. zt, bez podatku od towardéw i ustug), w okresie ostatnich
3lat (liczac od dnia ogloszenia konkursu), ktorych efektem byt wybor
ubezpieczyciela i zawarcie uméw ubezpieczenia;

11) w okresie ostatnich 5 lat kalendarzowych nie wyptacali odszkodowan
Z polisy odpowiedzialnos$ci cywilnej zwigzanej z prowadzong dziatalno$cia
brokerska;

12) wykaza niekaralnos¢ za przestepstwa karno-skarbowe osob uprawnionych
do reprezentowania Oferenta wynikajacego z wpisu do wlasciwego rejestru
lub ewidenciji.

13) sporzadza i przedtoza koncepcje obstugi ubezpieczeniowej Zamawiajacego
(maksymalnie 20 stron formatu A4, czcionka Times New Roman 12,
interlinia 1.5, marginesy standardowe), zawierajacq w szczegolnosci:

a) koncepcje  analizy ryzyka wcelu przygotowania  programu
ubezpieczeniowego,

b) koncepcje wspolpracy w zakresie biezacej obstugi ubezpieczeniowej
wraz  z przedstawieniem odpowiednich  procedur do  obslugi
Zamawiajacego oraz zespolu dedykowanego do  wspolpracy
Z Zamawiajacym,

¢) koncepcje procesu likwidacji szkod wraz z opisem procedur likwidacji
szkdd 1 dedykowanego zespotu,

d) opis doswiadczen w zakresie likwidacji szkod,

e) informacje o posiadanych certyfikatach jakosci np. ISO 9001 czy 1SO
27001 wraz z kopig tych certyfikatow (o ile broker je posiada),
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f) opis dodatkowych ustug oferowanych przez brokera.

1. WYMAGANE DOKUMENTY Oferte sporzadza si¢ na Formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik do niniejszego Regulaminu. Do oferty
nalezy dotaczy¢:

1) wydruk z wlasciwego rejestru lub =z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej lub — w przypadku podmiotéw zagranicznych —
jego odpowiednika, wystawionego nie wczesniej niz miesige przed uptywem
terminu skladania ofert (kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Oferenta;

2) zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci brokerskiej wydane przez
wlasciwy organ nadzoru (kopia zaswiadczenia potwierdzona za zgodnos$¢
przez Oferenta) oraz o§wiadczenie, ze zezwolenie nie zostato cofni¢te;

3) o§wiadczenie  Oferenta o prowadzeniu  dziatalnosci  brokerskiej
nieprzerwanie od co najmniej 5 lat na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
oraz o posiadaniu siedziby na terytorium RP;

4) o$wiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podatkéw, innych optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i1 ubezpieczenia spoleczne;

5) os$wiadczenie, ze Oferent znajduje si¢ sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej nieprzerwane S$wiadczenie ustug brokerskich na rzecz
Zamawiajgcego w okresie trwania umowy brokerskiej oraz ze nie znajduje
si¢ w stanie likwidacji ani upadiosci, postgpowania naprawczego ani
W sytuacji ~ zagrazajacej wszczeciem  procedury likwidacyjnej  lub
upadtosciowej lub postepowania naprawczego;

6) aktualne i optacone polisy lub inny dokument poswiadczajacy zawarcie
umow ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia
dziatalnosci brokerskiej odpowiadajace wymogom rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 18 maja 2018 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci brokerskiej,
(jezeli z tresci polisy lub innego dokumentu nie wynika optacenie sktadki -
wraz z dowodem optacenia sktadki) - kopia potwierdzona za zgodno$¢ przez
Oferenta;

7) wykaz 0s6b uprawnionych do wykonywania czynnosci brokerskich, zgodnie
Z ustawag o posrednictwie ubezpieczeniowym, zatrudnionych na postawie
umowy o pracg, umowy zlecenia lub innej umowy cywilnoprawnej
0 podobnym charakterze, zawierajacy imi¢ i nazwisko danej osoby, numer
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uprawnien oraz not¢ biograficzng (opis do§wiadczenia wraz ze wskazaniem
liczby lat doswiadczenia), wytypowanych do obstugi Zamawiajacego;

8) wykaz obslugiwanych gmin miejsko-wiejskich, co najmniej 3, na rzecz
ktérych Oferent $wiadczyt badz Swiadczy ustugi brokerskie, w okresie
ostatnich  3lat od daty skladania ofert — wraz z datami
rozpoczgcia/zakonczenia obstugi, wytypowanych do obstugi Zamawiajacego;

9) wykaz postepowan o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonych
w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych w zakresie ubezpieczen
mienia  iodpowiedzialnosci  cywilnej  w jednostkach ~ samorzadu
terytorialnego, w ktorej Oferent wystepowal w roli bieglego, cztonka komisji
lub petnomocnika (co najmniej 3 postgpowania — kazde o wartosci
przekraczajacej: do roku 2020 — rownowaznos¢ wyrazong w zlotych kwoty
30 tys. euro, od roku 2021 kwoty 130 tys. zt, bez podatku od towardéw
I ustug), w okresie ostatnich 3lat (liczac od dnia ogloszenia konkursu),
ktorych efektem byt wybor ubezpieczyciela 1 zawarcie umow ubezpieczenia;

10) oswiadczenie o braku wyplaconych odszkodowan z polisy
odpowiedzialnosci cywilnej zwigzanej z prowadzong dziatalnoscig brokerska
w ostatnich 5 latach kalendarzowych;

11) o$wiadczenie o nickaralnoSci za przestepstwa karno-skarbowe o0séb
uprawnionych do reprezentowania Oferenta wynikajacego z wpisu do
wlasciwego rejestru lub ewidencji;

12) o$wiadczenie o doktadnym miejscu posiadania placowki/siedziby Oferenta,
zlokalizowanej na terytorium RP, w zakresie obstugi Gminy Trzcianka;

13) wstepny projekt umowy brokerskiej (Gmina Trzcianka zastrzega sobie
prawo ostatecznego sformulowania tresci wyzej wymienionej umowy);

14) pelnomocnictwo do reprezentowania Oferenta, jezeli reprezentacja
nie wynika z dokumentow rejestrowych w formie wynikajacej z przepisow
kodeksu cywilnego, to jest pisemnej lub odpisu notarialnego;

15) koncepcje obstugi ubezpieczeniowej Zamawiajacego (maksymalnie
20 stron formatu A4, czcionka Times New Roman 12, interlinia 1.5,
marginesy standardowe), zawierajgca elementy wskazane w dziale 11 pkt 13.

16) zakres aktualnie posiadanego ubezpieczenia (link -
Hhttp://archiwumbip2.trzcianka.pl/content] 1al.html?cms_1d=836" do strony
w Biuletynie Informacji  Publicznej Gminy Trzcianka, dotyczacej
"Zamowienia pow. 30000 EUR - rozstrzygnigte: (RP1.271.30.2018.JS)
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PRZETARG - Kompleksowe ubezpieczenie mienia Gminy Trzcianka.) zostat
rozszerzony o ubezpieczenie nastepstw  nieszczeSliwych  wypadkow
100 cztonkow ochotniczych strazy pozarnych (suma ubezpieczenia 50 tys. zt)

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Oferent moze ztozy¢ jedng oferte. W przypadku zlozenia wiecej
niz jednej oferty przez tego samego Oferenta, wszystkie jego oferty zostang
odrzucone.

2. Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniami oraz wszelkie dokumenty
tworzace oferte winny by¢ podpisane przez osobg/osoby do tego uprawnione.

3. Oferta oraz wszystkie dotagczone do niej dokumenty muszg by¢
sporzadzone w jezyku polskim, pismem maszynowym, w formie wydruku
komputerowego lub inng trwalg i czytelng technika. Dokumenty sporzadzone
winnych jezykach powinny by¢ dostarczone wraz 7z tlumaczeniem
poswiadczonym przez Oferenta.

4. Wszystkie dokumenty tworzace oferte nalezy ztozy¢ w oryginale lub
w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ zoryginalem przez osobe
uprawniong do reprezentowania Oferenta.

5. Oferent ma mozliwo$¢ zmiany lub wycofania ztozonej oferty przed
uptywem terminu skladania ofert, poprzez zlozenie pisemnego o$§wiadczenia
0 wycofaniu lub zmianie oferty.

6. Oferent nie moze dokona¢ zmian ani tez wycofaé¢ oferty po uplywie
terminu jej sktadania. 7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza
by¢ parafowane 1 datowane wlasnorecznie przez osobg podpisujaca oferte.

7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi
Oferent.

7. W przypadku, gdy oferta, o§wiadczenia lub dokumenty beda zawieraty
informacje, stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Oferent winien, nie pézniej niz
w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore
informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa.

9. Oferent umiesci oferte¢ w kopercie io0pisze W nastgpujacy sposob:
,Oferta na wybor brokera ubezpieczeniowego. Nie otwiera¢ przed dniem
29 wrzesnia 2021 r. godz. 9:30".
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V. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w Biurze Obstugi Klienta —
Urzad Miejski Trzcianki, 64-980 Trzcianka, ul.Sikorskiego 7 lub przesta¢ droga
pocztowa na adres Urzad Miejski Trzcianki, 64-980 Trzcianka, ul. Sikorskiego
7, w terminie do dnia 29 wrzesnia 2021 r. do godz. 9:30.

2.0 terminie zlozenia oferty decyduje data igodzina jej wpltywu do
siedziby Zamawiajgcego.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda otwierane i oceniane.

V1. OPIS SPOSOBU OCENY | WYBORU OFERENTA

1. Konkurs jest wazny, jezeli wplyneta co najmniej jedna oferta spetniajaca
postawione w Regulaminie wymagania.

2. Prowadzone postepowanie jest nicjawne.

3. Komisja Konkursowa dokona oceny speilniania warunkéw formalnych
przez wszystkich Oferentow.

4. W toku badania ztozonych ofert, Komisja Konkursowa moze zazadac
ztozenia wyjasnien, co do tresci zlozonej oferty atakze moze wezwac
Oferentow, ktorzy w okreSlonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajacego os$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziatach
Il 1 IV Regulaminu, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli
wymagane przez zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w Rozdziatach III ilV Regulaminu, zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

5. Oferty niespelniajagce wymagan beda podlegaty odrzuceniu.
6. Z posiedzenia Komisji Konkursowej sporzadzony zostanie protokot.

7. Ostateczng decyzj¢ o wyborze brokera podejmuje Burmistrz Trzcianki
po zapoznaniu si¢ z pisemng rekomendacja Komisji Konkursowe;.

8. Komisja Konkursowa konczy prace zwigzane z konkursem z dniem
podpisania umowy z wybranym brokerem lub z dniem podjecia przez
Burmistrza Trzcianki decyzji 0 uniewaznieniu konkursu.
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VIl. KRYTERA WYBORU OFERENTA
I. KRYTERIA OCENY OFERENTA

1. K1 — wysoko$¢ sumy gwarancyjnej polisy (polis) odpowiedzialnosci
cywilnej ztytulu prowadzonej dzialalnosci  brokerskiej*: minimalna
przewidziana obowigzujagcymi przepisami — 0 pkt powyzej minimalnej sumy
gwarancyjnej do 10 min euro — 2 pkt powyzej 10 min — 5 pkt * w przypadku
wykazania polisy opiewajacej na walute inng niz EURO, do przeliczenia
wartosci na EURO zastosowanie beda miaty $rednie kursy NBP zdnia
ogltoszenia konkursu na wybor brokera.

2. K2 — liczba gmin miejsko-wiejskich (co najmniej 3 rézne gminy), na
rzecz ktorych Oferent Swiadczyl badz swiadczy ustugi brokerskie, w okresie
ostatnich 3 latach od daty sktadania ofert: 3 gminy miejsko-wiejskich — 0 pkt od
4 do 5 gmin miejsko-wiejskich — 1 pkt od 6 do 7 gmin miejsko-wiejskich — 2 pkt
od 8 do 9 gmin miejsko-wiejskich — 3 pkt od 10 do 12 gmin miejsko-wiejskich —
4 pkt powyzej 12 gmin miejsko-wiejskich — 5 pkt

3. K3 — liczba postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzonych w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych w zakresie
ubezpieczen mienia iodpowiedzialnosci cywilnej w jednostkach samorzadu
terytorialnego, w ktorej Oferent wystepowal w roli bieglego, cztonka komisji
lub pelnomocnika (co najmniej 3 postgpowania) — kazde o warto$ci
przekraczajacej: do roku 2020 — rownowaznos$¢ wyrazong w ztotych kwoty
30 tys. euro, od roku 2021 kwoty 130 tys. zt, bez podatku od towarow i ustug),
w okresie ostatnich 3 lat (liczac od dnia ogloszenia konkursu), ktorych efektem
byl wybor ubezpieczyciela 1 zawarcie umow ubezpieczenia, 3 postepowania —
0 pkt za kazde kolejne postepowanie — 1 pkt lecz nie wigcej niz tacznie 10 pkt

4. K4 — okres prowadzenia dziatalno$ci brokerskiej na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej co najmniej 5 lat (petne lata) 5 lat — O pkt 6 — 15 lat —
2 pkt 16 lat i wigcej — 5 pkt

5. K5 — miejsce posiadania placowki/siedziby w zakresie obstugi Gminy
Trzcianka — siedziba Zamawiajacego — Urzad Miejski Trzcianki, 64-980
Trzcianka, Sikorskiego 7: w odlegtosci powyzej 100 km* od siedziby
Zamawiajgcego — 0 pkt, w odlegtosci do 100 km* od siedziby Zamawiajgcego —
2 pkt

* odleglos¢ jest najkrotsza odlegloscig dla przejazdu samochodem
mierzong w portalu www.googlemaps.com
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6. K6 — posiadanie wdrozonego systemu zarzadzania jakos$cig zgodnego
znormg ISO 9001 lub ISO/IEC 27001 w zakresie $wiadczenia ustlug
brokerskich *— po 2pkt za kazdy zsystemow zarzadzania jako$cig (*
udokumentowanego kopig certyfikatu zarzadzania jako$cig w zakresie
swiadczenia ustug brokerskich)

7. K7 — koncepcja obstugi ubezpieczeniowej — punktacja od 0 do 30 pkt * *
zawarto$¢ merytoryczna na podstawie oceny przez Komisje

8. K I — suma punktow, jakie Oferent uzyskatl za poszczegodlne kryteria:
KI=K1+K2+K3+ K4+ K5 + K6 + K7

9. Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwych do uzyskania w konkursie
w zakresie oceny oferenta:

(K 1=64 pkt) = (K1=5 pkt) + (K2=5 pkt) + (K3=10 pkt) + (K4=5 pkt) +
(K5=5 pkt) + (K6=4 pkt) + (K7=30 pkt)

1. OCENA  PREZENTACJI KONCEPCJI PRZYSZLEJ OBSLUGI
BROKERSKIEJ]

Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwych do uzyskania: K IT = 50 pkt

111. LACZNA ILOSC PUNKTOW UZYSKANYCH W KONKURSIE

Kazdy oferent moze wuzyska¢ w Konkursie tacznie maksymalnie
114 punktow:

K=KI+KII (K=114) = (K I=64) + (K 11=50)
VIII. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania zmiany warunkow Konkursu, jednak nie pdzniej, niz do
27 wrzes$nia 2021 r. wlacznie.

2) uniewaznienia lub odstgpienia od Konkursu bez podania przyczyny
w kazdym terminie.

2. Wyklucza si¢ mozliwo$¢ przedtuzenia terminu sktadania ofert.
2. Zamawiajacy rownoczes$nie informuje, ze:
1) nie bedzie udzielal Oferentom szczegdtowych, innych niz ogolnie

dostepnych informacji zwigzanych z funkcjonowaniem i dziatalnoscia
Zamawiajacego,
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2) podmiotom zainteresowanym udziatem w Konkursie, wtym Oferentom,
nie beda przyshugiwaly wzgledem Zamawiajagcego zadne roSzczenia
w zwigzku ze zmiang warunkow Konkursu, wyborem oferty dokonanym
przez Zamawiajacego, zakonczeniem Konkursu bez wyboru Oferenta ani
Z tytutu odrzucenia oferty,

3) nie zwraca Oferentom dokumentéw ztozonych w ramach niniejszego
Konkursu.

3. Informacja o wyniku Konkursu zostanie wystana na wskazane
w ofertach adresy mailowe Oferentow oraz zamieszczona na stronie
internetowej] Zamawiajgcego.

IX. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE OFERENTOW
Z ZAMAWIAJACYM

1. Wszelkie pytania dotyczace postgpowania konkursowego nalezy
kierowa¢ pisemnie, przesylajac je poczta elektroniczng na adres:
ksiegowa@trzcianka.pl z dopiskiem ,,Konkurs na brokera”, nie p6zniej niz do 7-
go dnia przed upltywem terminu sktadania ofert.

2. Osoba upowazniong do kontaktu z Oferentami sg: Teresa Karasinska, tel.
67-352-73-19, e:mail: ksiegowa@trzcianka.pl.

3. W przypadku udzielenia odpowiedzi na pytania Oferentéw, zostang one
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego wraz z Ujawnieniem
zrodla zapytania.

Zakaczniki:

1) Formularz ofertowy
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Zalacznik
do Regulaminu Konkursu na wybor brokera ubezpieczeniowego
FORMULARZ OFERTOWY

adres uczestnika konkursu)
(tel./faks, €-Mail) ....ccveiieiee

Niniejszym sktadam(y) ofert¢ w konkursie na wybor brokera
ubezpieczeniowego dla Gminy Trzcianka.

Zapoznatem/liSmy si¢ ze szczegd6towymi warunkami Konkursu
zawartymi w Regulaminie i nie wnosz¢/nie wnosimy do nich zastrzezen.

Oswiadczam/y, ze:

1) prowadzg/imy  nieprzerwanie  dziatalno$¢  brokerska na  rynku
ubezpieczeniowym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i posiadam/y
aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej wydane przez
wlasciwy organ nadzoru oraz jestem/jestesmy wpisani do rejestru brokerdéw
ubezpieczeniowych przez okres ................. lat;

2) nie zalegam/y z optacaniem podatkéw, innych optat oraz skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i ubezpieczenia spoteczne;

3) nie znajduj¢/emy si¢ w stanie likwidacji, upadtosci, postgpowania
naprawczego ani W sytuacji  zagrazajacej wszczeciem — procedury
likwidacyjnej lub upadtosciowej lub postepowania naprawczego;

4) w okresie ostatnich 5 lat kalendarzowych nie wyptacano odszkodowan
Znaszej polisy odpowiedzialnosci cywilnej zwigzane] z prowadzong
dziatalno$cig brokerska;

5) posiadam/y placowke/siedzibe w zakresie obstugi Gminy Trzcianka, pod
adresem:
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oktadny adres placowki/siedziby)

6) jako osoba/osoby uprawniona/e do reprezentowania Oferenta nie bytem/nie
byliSmy skarany/i prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo popelnione
z winy umyslnej S$cigane z oskarzenia publicznego lub za przestgpstwo
skarbowe;

7) w okresie ostatnich 3 lat (liczac od dnia ogtoszenia konkursu) $wiadczylismy
ustugi brokerskie na rzecz co najmniej 3 gmin miejsko - wiejskich.

Integralng czes¢ oferty stanowia:

(podpis  uczestnika  konkursu  lub  osoby  upowaznionej)
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UZASADNIENIE

do Zarzadzenia Nr 161/21 Burmistrza Trzcianki z dnia 10 wrzeSnia 2021 r.
w sprawie przeprowadzenia konkursu oraz powolania komisji w celu
wyboru brokera ubezpieczeniowego dla gminy Trzcianka

Majac na uwadze szeroki zakres zadan realizowanych przez gming
Trzcianka oraz  réznorodnos¢ ryzyk  wystepujacych  w dziatalnosci,
uzasadnionym jest podjecie efektywnego wykorzystania ubezpieczen
W ochronie posiadanych zasobow. Dziatania takie winny by¢ dostosowane do
potrzeb.

Poniewaz ich przygotowanie wymaga specjalistyczne] wiedzy, udzial
W ich realizacji winni mie¢ profesjonalni doradcy — brokerzy ubezpieczeniowi.

Id: 3944A0F0-BD2F-4194-B8DE-3CF7BA044CES8. Podpisany Strona 16



