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PROTOKOL

kontroli problemowej Gminy Trzcianka, ul. Sikorskiego 7, 64-980 Trzcianka,
NIP: 7632094861, REGON: 570791129, zwanej dalej ,,Gmina”.

Burmistrzem Gminy, od dnia 23.11.2018 r., jest pan Krzysztof Jaworski.
Skarbnikiem Gminy, od dnia 27.02.2016 r., jest pani Joanna Ziefko.

Kontrolg¢ w zakresie prawidfowosci wykorzystania dotacji przyznanej na podstawie umowy
nr 38/DK/KK/2022 z 25.11.2022 r., przeprowadzil, w dniach 5-7.02.2024 r., pracownik
Departamentu Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego:

e Michal Operacz - gléwny specjalista, na podstawie upowaznienia Marszatka

Wojewodztwa Wielkopolskiego nr DKO-1.087.21.2024 z 24 stycznia 2024 r.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:
1. Sprawy formalno — organizacyjne.
Gmina jest jednostkg samorzadu terytorialnego, ktéra wykonuje okreslone ustawami zadania
publiczne oraz dziata na podstawie m. in.:
e Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 559
z pozn. zm.),
e Statutu Gminy, wprowadzonego Uchwatg Nr XLIII/275/13 Rady Miejskiej Gminy
Trzcianka z dnia 11 kwietnia 2013 r.

2. Postanowienia umowy dotacji, w tym zakres zadania objetego dofinansowaniem
dotacji, termin realizacji zadania oraz termin wykorzystania dotacji.

Wojewddztwo Wielkopolskie, reprezentowane pana Marka Wozniaka — Marszatka
Wojewodztwa Wielkopolskiego, zawarlo w dniu 25.11.2022 roku z Gmina Trzcianka,
reprezentowang przez pana Krzysztofa Jaworskiego — Burmistrza Gminy, umowe nr
38/DK/KK /2022 o udzielenie dotacji celowej w wysokosci 80 000,00 z1 na realizacje zadania
pn.: ,,Remont sanitariatow i pomieszczen zlokalizowanych w Niekursku w filii Biblioteki
Publicznej i Centrum Kultury w Trzciance celem utworzenia sali dla grup fotograficznych

Gminy Trzcianka ”, zwana dalej ,,Umowg Dotacji”.

Dotacja zostata udzielona na podstawie uchwaty Nr XLIV/870/22 Sejmiku Wojewddztwa

Wielkopolskiego z 18.07.2022 r. w sprawie wyrazenia zgody na przekazanie przez
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Wojewddztwo  Wielkopolskie pomocy finansowej innym jednostkom samorzadu

terytorialnego na zadania remontowe i inwestycyjne realizowane w 2022 roku w ramach

Programu ,.Kulisy kultury”.

W niniejszej umowie strony ustality, miedzy innymi, ze:

Lp. Postanowienie umowy Umowa nr 38/DK/KK2022 z dnia 25.11.2022 r.
1. | Zakres przedmiotowy Realizacja zadania pod nazwa ,,Remont sanitariatow i pomieszczen
zlokalizowanych w Niekursku w filii Biblioteki Publicznej i Centrum Kultury
w Trzciance celem utworzenia sali dla grup fotograficznych Gminy
Trzcianka” okreslonego szczegdtowo we wniosku ztozonym dn. 28.02.2022
r. (zaktualizowany kosztorys realizacji zadania z dnia 10.11.2022 r.)
2. | Kwota dotacji 80 000,00 zt
3. Calkowity koszt realizacji zadania, 229 026,00 zt
w tym:
—  Srodki finansowe wiasne 149 026,00 zt
—  dotacja 80 000,00 zt
4. | Procentowy udziat dotacji w nie wigcej niz 50%
catkowitych kosztach zadania
5 Termin realizacji zadania 30.12.2022 r.
6. | Termin wykorzystania dotacji 30.12.2022 r.
7. | Termin ztozenia Sprawozdania 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
koncowego z wykonania zadania
publicznego
8. | Dokumentacja zwigzana z realizacja — Przyjmujgcy zobowiqzuje si¢ prowadzi¢ wyodrebniong dokumentacje
zadania publicznego finansowo-ksiggowq srodkow finansowych otrzymanych na realizacje
zadania, w sposéb umozliwiajgey identyfikacje poszczegolnych operacji
finansowych,
~ rachunki i faktury bedq opatrzone adnotacjg: ., zrealizowano ze srodkow
Wojewddztwa Wielkopolskiego w kwocie..., zgodnie z umowg nr ... z
dnia.....z zadania pn. ...."
9. | Obowiazki i uprawnienia Przyjmujacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia w widocznym miejscu,
informacyjne w sposéb trwaty logotypu Programu ,.Kulisy kultury” oraz informacji
w postaci tablicy i w formacie nie mniejszym niz A4

a) zakres zadania obje¢tego dofinansowaniem dotacji

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie zadania oraz z zaktualizowanym kosztorysem

realizacji zadania, zadanie miato obejmowac:

PLANOWANE koszty, wg wniosku i zmienionego kosztorysu —
Zakres rzeczowy g g Y
zalgczniki do umowy)
a wy
- 2 z wlasnych srodkow
Ip. rodzaj kosztow koszt clkowiny Zdomen finansowych
(zt) (zh) )
1. i‘;ﬁ’)‘i’é{k‘lﬁo"m"we ' 9 654,92 337246 6 282,46
B nA:frf’;Z‘;'ZayEOm‘eszcze“‘a we 9617.,01 335922 6257.79
Adaptacja pomieszczenia
3. | magazynowego na WC 52 747,34 18 424,65 34 322,69
(sanitariat)
Adaptacja pomieszczenia
4. | magazynowego na ciemnie 17 111,70 5977,12 11 134,58
fotograficzng
5, |° UEySICRONANIE ponUsszezEna 28 358,70 9 905,69 18 453,01
do funkgji sali fotograficzne;j
g, |Egystesawanis nomiesAczenla 38 612,63 13 487,39 25 125,24
do funkcji Sali warsztatowe;j




g, | RO poNIEs v snia 26 389.92 9218,00 17 171,92
gospodarczego

g, | Montaz wentylacji 2331,50 814,39 1517.11
grawitacyjnej

g, | MRS 44 202,28 15 441,08 28761.2
(elektrycznej)

RAZEM (I+1I): 229 026,00 80 000,00 149 026,00

b) termin realizacji zadania oraz termin wykorzystania dotacji.
Strony w Umowie Dotacji ustality termin zakonczenia i wykorzystania $rodkéw dotacji do
dnia 30.12.2022 r.
(dowdd: s. od 64 do 77)
3. Prawidlowo$¢ realizacji umowy przez Gmineg.
3.1 Realizacja zadania.
Na podstawie dokumentacji Zzrédlowej przedstawionej w toku kontroli, dotyczacej realizacji
zadania okreslonego w umowie dotacji ustalono, ze:
/) Gmina dokonata wyboru wykonawcy po uprzednio przeprowadzonym postepowaniu
0 udzielenie zaméwienie publicznego, w trybie podstawowym bez negocjacji (art. 275
pkt.1), okreslonym w ustawie 7. dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej
Lustawg Pzp”. Zamoéwienie dotyczylo zadania pn. |, Remont sanitariatéw
i pomieszczen zlokalizowanych w Niekursku w filii Biblioteki Publicznej i Centrum
Kultury w- Trzciance celem utworzenia sali dla grup fotograficznych Gminy
Trzcianka”,
2) Gmina, w dniu 19.09.2022 r., =zawarla umowe nr RI.272.105.2022.PR
z firmg ,,Zaklad Ogoélnobudowlany Jacek Michalski” w celu realizacji zadania pn.
,» Remont sanitariatéw i pomieszczen zlokalizowanych w Niekursku w filii Biblioteki
Publicznej
i Centrum Kultury w Trzciance celem utworzenia sali dla grup fotograficznych Gminy
Trzcianka”.
W umowie z wykonawca okreslono:
= termin realizacji zadania — w terminie do dnia 16.11.2022 r.,
= okres rekojmi 9 lat,
= wynagrodzenie w wysokosci 229 026,00 zt.
(dowod: s. od 17 do 26)
W wyniku kontroli dokumentacji zrodtowej, ustalono, ze postepowanie o udzielenie

zamoOwienia publicznego przeprowadzono zgodnie z procedurami wymaganymi dla

(9]




wybranego trybu, w postgpowaniu sporzadzono wszystkie dokumenty wymagane
przepisami ustawy Pzp, za wyjatkiem:

e ogloszenia o wyniku postepowania, ktore zamieszczono w Biuletynie
Zamdwien Publicznych, zwanego dalej ,,BZP”, w dniu 08.02.2023 r. tj. 111
dni po terminie, wskazanym z art. 309 ust. 1 ustawy Pzp,

e ogloszenia o wykonaniu umowy zamieszczono w BZP dniu 08.02.2023 r.
(protokét koncowy odbioru robot budowlanych z dnia 16.11.2022 1.) tj. 53 dni

po terminie okreslonym w art. 448 ustawy Pzp.

Burmistrz Gminy wyjasnil, ze: ,, Uchybienia Zamawiajgcego polegajgce na:
e zamieszczeniu, z opdzinieniem, w Biuletynie Zamowienn Publicznych ogloszenia
o wyniku postepowania zawierajgcego informacje o udzieleniu zamdowienia (Wybdr
najkorzystniejszej oferty nastgpil 19 wrzesnia 2022 r., natomiast ogloszenia
opublikowano 8 lutego 2023 r.),
e zamieszczeniu, z opdzinieniem, w Biuletynie Zamodwien Publicznych ogloszenie
o wykonaniu umowy (protokolarnego odbioru robét dokonano 16 listopada 2022 r.,
natomiast ogloszenie opublikowano 8 lutego 2023 r.),
wynikaly = przeoczenia Zamawiajgcego, jednak nie mialy negatywnego wphwu na
skutecznos$¢ przeprowadzonego postgpowania (...) "
(dowod: s. od 28 do 56)
3.2 Obowigzek informacyjny.
Gmina wywiazala si¢ z obowigzku informacyjnego, o ktérym stanowi § 5 umowy dotacji,
a mianowicie w widocznym miejscu miescita herb Wojewodztwa Wielkopolskiego oraz
informacje ,, Projekt dofinansowano ze srodkéw Samorzgdu Wojewddziwa wielkopolskiego

w ramach Programu ,, Kulisy kultury”.

3.3. Koszty realizacji zadania.

Srodki dotacji w kwocie 80 000,00 zt wplynety na konto Gminy w dniu 27.12.2022 .
Ustalono, ze catkowity koszt realizacji zadania, wyniost 229 026,00 zt, w tym:

e 80 000,00 zt ze srodkow dotacji, tj. 100% otrzymanej kwoty,

e 149 026,00 zt z whasnych srodkow finansowych, tj. 100% zaplanowanej kwoty.

Ponizej, w zestawieniu tabelarycznym, przedstawiono kwoty wydatkéw ze wzgledu na zrédto

finansowania:
T P Ty e Koszt'y zgf)dme Faktycznie poniesione Udzial Srodkow
Ip. Tt z wnioskiem- wydatki wg w stosunku do
P g zalacznik do umowy dokumentacji catkowitego kosztu
4




(zh) zrodlowej
(zh)
1. Dotacja 80 000,00 80 000,00 34,93%
2. Srodki wlasne 149 026,00 149 026,00 65,07%
3. Inne 0,00 0,00 0,00
4. Calkowity koszt realizacji zadania 229 026,00 229 026,00 100%

W wyniku analizy powyzszego zestawienia, stwierdzono, ze Gmina, ponoszac wydatki na
wykonanie zadania, zachowata procentowy udziat dotacji w catosci kosztow, o ktorym mowa
w § 3 umowy dotacji.
Kwote dotacji w wysokosci 80 000,00 zt wydatkowano na remont sanitariatdw i pomieszczen
w Niekursku w filii Biblioteki Publicznej Centrum Kultury w Trzciance.
(dowdd: s. od 1 do 16)
3.4. Dowody ksi¢gowe.
W toku kontroli sprawdzono jeden dowod ksiggowy (100% wydatkéw) na kwote ogdtem
229 026,00 zt, na podstawie ktérego Gmina wydatkowala srodki finansowe na realizacje
dotowanego zadania publicznego i ustalono, ze:
- spelnial wymogi okreslone w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci,
- zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym, a fakt
tej kontroli zostal potwierdzony podpisem upowaznionej do tych czynnosci osoby,
- zostal zatwierdzony do wyplaty przez upowaznione osoby Gminy,
- zostal zadekretowany zgodnie z obowigzujgcym planem kont,
- zawieral zapis informujgcy o zrédle i kwocie sfinansowania wydatku (w tym z dotacji
otrzymanej z budzetu Wojewodztwa Wielopolskiego),
- zawierat zapis informujgcy, ze zakupu dokonano na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp,
- zobowigzanie wynikajace z dowodu ksiggowego Gmina zaplacita terminowo

1 w kwocie na nim okreslone;.
(dowod: s. od 57 do 58)

4. Ewidencja dochodow i wydatkow z dotacji w ksiggach rachunkowych.

Gmina, zgodnie z umowg dotacji, byla zobowiazana do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej w sposob umozliwiajgcy identyfikacj¢ poszczegdlnych
operacji ksiggowych.

Ksiggi rachunkowe byly prowadzone w Gminie, w formie elektronicznej, za pomoca
programu Radix FKB+. W trakcie kontroli stwierdzono zaewidencjonowanie w ksiegach
rachunkowych kosztow zwigzanych z realizacja zadania w sposob umozliwiajacy

identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych, co zostato opisane ponizej.




Stwierdzono, ze otrzymang dotacje Gmina zaksigegowala na koncie 901-921-92195-2710-00,
a jej wykorzystanie na koncie 130-921-92195-4270-05.

(dowdd: s. od 59 do 62)

5. Terminowos$¢ i rzetelno$¢ sporzadzenia przez Gmine¢ sprawozdania z wykonania

zadania publicznego.

W § 6 umowy dotacji strony ustality, ze sprawozdanie z realizacji zadania pod wzgledem

rzeczowym i finansowym Gmina przekaze w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji

zadania.

Kontrolujgcy ustalil, ze:

Sprawozdanie finansowe z wykonania zadania, Gmina ztozyta terminowo, tj. w dniu
20.01.2023 r.,

korekte sprawozdania z wykonania zadania Gmina ztozyta w dniu 17.02.2023 r.,
pismem z 24.02.2023 r. Departamentu Kultury UMWW poinformowal Burmistrza
Gminy — pana Krzysztofa Jaworskiego, ze sprawozdanie zostalo zaakceptowane bez

uwag.
(dowodd, s. od 1 dol6)

Reasumujac, nalezy stwierdzi¢, ze badania kontrolne wykazaty, ze Gmina:

zrealizowala zadanie publiczne w terminie okreslonym w § 1 ust. 4 umowy dotacji, tj.
do 30122020 ¢,

wykorzystata srodki dotacji w kwocie 80 000,00 zt (tj. 100% otrzymanej kwoty) na cel
okreslony w umowie,

zachowala procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego, tj.
nie przekroczyta wartosci okreslonej w § 3 ust. 1 umowy dotacji (50%),

prowadzita wyodrebniong dokumentacj¢ finansowo-ksiggowa 1 ewidencje ksiggowa
w sposoOb spelniajacy wymogi okreslone w § 3 ust. 5 umowy dotacji,

wywigzala si¢ z obowigzku informacyjnego, o ktorym mowa w § 6 umowy dotacji,
przeprowadzita postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. ,,Remont
sanitariatow i pomieszczen zlokalizowanych w Niekursku w filii Biblioteki Publicznej
i Centrum Kultury w Trzciance celem utworzenia sali dla grup fotograficznych Gminy
Trzcianka”  zgodnie zprocedurami wymaganymi dla wybranego trybu,
w postepowaniu sporzadzono wszystkie dokumenty wymagane przepisami ustawy
Pzp, za wyjatkiem nie zamieszczenia terminowo w BZP: ogloszenia o wyniku
postepowania oraz ogloszenia o wykonaniu umowy, jednakze nie mialo to
negatywnego wplywu na prawidlowy przebieg postepowania i wybor wykonawcy,

z ktorym zawarto umowe,



e terminowo ztozyla Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego.

Stwierdzone podczas kontroli nieprawidlowosci zostaly opisane na stronie 3 i 4 niniejszego

protokotu.

Kontrolujacy poinformowali pana Krzysztofa Jaworskiego o przystugujagcym mu prawie:

e przekazania osobie przeprowadzajacej kontrole, w terminie 10 dni roboczych od dnia
otrzymania protokotu kontroli (a przed jego podpisaniem), pisemnych,
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli (§ 36 ust. 1
Regulaminu Kontroli wykonywanej przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, stanowigcego zatgcznik do uchwaly Nr 6047/2018
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 25 pazdziernika 2018 r. ze zm.),

e przekazania osobie przeprowadzajacej kontrole, w terminie 10 dni roboczych od dnia
otrzymania protokotu kontroli, z wtasnej inicjatywy dodatkowych wyjasnien, co do
przyczyn 1 okolicznosci powstania nieprawidtowosci opisanych w protokole (§ 36
ust. 8 wyzej przywotanego Regulaminu Kontroli),

e odmowy podpisania niniejszego protokotu, z jednoczesnym obowigzkiem zlozenia na
te okolicznos¢, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania protokohu, pisemnego
uzasadnienia tej odmowy. W przypadku zlozenia zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli, termin 5 dni roboczych do zlozenia odmowy podpisania
protokotu liczy si¢ od dnia otrzymania stanowiska kontrolujacego dotyczacego

rozpatrzenia zastrzezen (§ 35 ust. 1 i 2 wyzej przywotanego Regulaminu Kontroli).

Niniejszy protokot kontroli sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych

jeden doreczono kierownikowi jednostki kontrolowanej w dniu .6 G4 2020 ...

W przypadku nieskorzystania z prawa do odmowy podpisania protokotu lub prawa
do wniesienia zastrzezen, protoko6t nalezy podpisa¢ (zaleca si¢ rowniez zaparafowanie kazdej
jego strony), opatrzy¢ datg, a nastgpnie przekaza¢ kontrolujacemu podpisany egzemplarz
protokotu w terminie 10 dni roboczych od daty jego otrzymania (§ 33 ust. 1 przywotanego

wyzej Regulaminu Kontroli).

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do ksiazki kontroli jednostki pod poz. 1/2024.

Y
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/miejscowosc, data/

Burmistrz

Pokwitowanie odbioru protokotu kontroli:

. Kontrolujacy:

GLOWNY SF 'BCJAIAST

/Michatl Operacz — gtowny specjalista/

/miejscowos¢, data/

GLOWNY SPECJALISTA




