ZARZADZENIE NR 90/25
BURMISTRZA TRZCIANKI

z dnia 28 sierpnia 2025 r.

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu
gminy Trzcianka na 2026 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, ze

zm.VY)zarzgdza sie, co nastepuje:
§ 1. Zobowigzuje sie do opracowania materiatdw planistycznych do projektu
uchwaty budzetowej na 2026 rok w szczegdtach i terminach okreslonych

W niniejszym zarzgdzeniu:
1) kierownikow jednostek organizacyjnych;
2) kierownikéw gminnych instytucji kultury;
3) kierownikéw referatéw oraz pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim Trzcianki.
§ 2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok
nalezy opracowac zgodnie z:
1) obowigzujacymi przepisami prawa powszechnego;
2) obowigzujgacymi przepisami prawa miejscowego;
3) warunkami zawartych umow i porozumien;

4) Wieloletnig Prognoza Finansowg Gminy Trzcianka;

5) Strategig Rozwoju Gminy Trzcianka;
6) zarzadzeniem w sprawie zatozen projektu budzetu gminy Trzcianka na

2026 rok.

§ 3. 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok
kierownicy referatéw oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim Trzcianki opracowujg z wykorzystaniem
programu RADIX RZA+, umozliwiajagcym tworzenie projektu planu finansowego
oraz na drukach zataczonych do niniejszego zarzadzenia.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1572,
1717, 1756 i 1907 oraz z 2025 r. poz. 39.
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2. Kierownicy jednostek organizacyjnych opracowuja materiaty planistyczne
do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok z wykorzystaniem dostepnych
programéw informatycznych oraz na drukach zataczonych do niniejszego
zarzadzenia.

3. Kierownicy gminnych instytucji kultury opracowujg materiaty planistyczne
do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok na drukach zataczonych do
niniejszego zarzgdzenia.

4. Do materiatéw planistycznych nalezy zataczyc¢ czesé objasniajaca
informacje o planowanych dochodach i wydatkach, a w przypadku znacznych
odstepstw od zatozen projektu budzetu Gminy ha rok 2026 stosowne wyliczenia
potwierdzajace prawidtowosc i rzetelno$¢ ich ustalenia.

§ 4. 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok
sktada sie na drukach zataczonych do niniejszego zarzadzenia:

1) Zatacznik nr 1, 2 i 3 wypetniaja kierownicy referatéw oraz pracownicy
zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim
Trzcianki;

2) zatacznik nr 4 wypetniajg kierownicy gminnych instytucji kultury;

3) zatacznik nr 5 wypetniaja kierownicy referatow oraz pracownicy
merytorycznie odpowiedzialni za udzielanie dotacji;

4) zatacznik nr 1,216 wypetniajgq Dyrektorzy jednostek oswiatowych;

5) zatacznik nr 7 wypetniaja kierownicy referatéw oraz pracownicy
merytorycznie odpowiedziaini za Fundusz Sotecki;

6) zatacznik nr 1 i 8 wypetnia Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych
w Trzciance;

7) zatacznik nr 9 wypetniajg kierownicy referatéw oraz pracownicy
merytorycznie odpowiedzialni za zadania wynikajace z Ustawy Prawo ochrony
drodowiska, Ustawy o odpadach oraz Ustawy 0 wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi;

8) zatgcznik nr 10 wypetniajg kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy
referatéw oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Miejskim Trzcianki odpowiedzialni za zadania w wykazie
przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Trzcianka.

§ 5. 1. Materiaty planistyczne nalezy przedtozy¢ Burmistrzowi Trzcianki za
posrednictwem Skarbnika Gminy, w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia
2025 roku.

2. Skarbnik Gminy moze wezwaé osoby, o ktérych mowa w § 1do
uzupetnienia materiatéw planistycznych o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub
kalkulacje w wyznaczonym przez siebie terminie.
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§ 6. Wstepny projekt budzetu Gminy na rok 2026 opracowywany jest na
podstawie materiatédw planistycznych przekazanych przez jednostki
organizacyjne oraz informacji od dysponentéw srodkéw budzetowych,
obejmujacych m.in. kwoty subwencji, udziatéw w podatkach, dotacji celowych na
zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, dotacji wynikajacych
z porozumien, a takze innych danych niezbednych do prawidtowej konstrukcji
budzetu. Na tej podstawie Burmistrz Trzcianki przygotowuje projekt uchwaty
budzetowej i przedktada go Radzie Miejskiej Trzcianki oraz Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Poznaniu.

§ 7. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom
jednostek organizacyjnych, Kierownikom gminnych instytucji kultury,
Kierownikom referatéw oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim Trzcianki.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Skarbnika
Gminy.
§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 90/25
Burmistrza Trzcianki
z dnia 28 sierpnia 2025 r.

Plan dochodéw budzetu gminy Trzcianka na 2026 rok

Plan na 2025 rok Przewidywane
Dzial | Rozdzial | § Nazwa zadania wg stanu na wykonanie Plan na 2026 rok Uwagi
31,08.2025 r. w 2025y, *
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
razem 0,00 0,00 0,00

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzgdzita
Data i podpis
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 90/25
Burmistrza Trzcianki
z dnia 28 sierpnia 2025 r.

Plan wydatkéw budzetu gminy Trzcianka na 2026 rok

Plan na 2025 rok Przewidywane
Dzial | Rozdzial | § Nazwa zadania wg stanu na wykonanie Plan na 2026 rok Uwagi
31.08.2025 t. w2025, *
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
razem 0,00 0,00 0,00

* Kolumne nalezy wypetni¢, je$li przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita
Data i podpis
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Wydatki na zadania inwestycyjne planowane do realizacji w 2026 roku

Zalgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 90/25

Burmistrza Trzcianki

z dnia 28 sierpnia 2025 r.

Dziat | Rozdziat Nazwa zadania Plan W tym: ~ Objaénienla
na 2026 rok kontynuowane {opis zadania, 2akres rzeczowy)
razem 0,00
Sporzadzit/Sporzadzita
Data i podpis
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nazwa jednostki

Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 90/25

Burmistrza Trzcianki
z dnia 28 sierpnia 2025 r.

PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY

Poz. Wyszczegolnienie wkommmku Plan na 2026 rok
1 Przychody, w tym:
1.1. |dotacje z budzetu Gminy
1.2. |inne dotacje
1.3. |przychody ze sprzedazy ustug wiasnych
1.4." |inne przychody
2 Koszty ogélem, w tym:
Wynagrodzenia,
2.1 |wtym:
211 |osobowe
2.1.2 |dodatkowe wynagrodzenia roczne
2.2.  |skiadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
23.  |materialy
24, |ushugi
2.5  |inne wigksze kwotowo wydatki:
3 Wynik finansowy (poz. 1 - poz. 2)
4 Sredniorocznla\ liczba zatrudnionych
(w przeliczeniu na peine etaty)
Strona 1
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SZCZEGOLOWY OPIS WYKAZANYCH PRZYCHODOW | KOSZTOW
PRZYCHODY 2026 roku, z tego m.in..
- wyszczegolnienie przychodow ze sprzedazy uslug wiasnych,
- wyszczegolnienie innych dotacji,

- wyszczegdinienie innych przychodow.

KOSZTY 2026 roku, z tego m.in..
- wynagrodzenia — ilo$¢ etatow, koszt wynagrodzen i pochodnych
- wyszczegolnienie planowanych imprez i ich koszt,

- wyszczegdinienie pozycji materialy, ustugi i inne wieksze wydatki

Sporzadzit e
porza H(
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 90/25

Burmistrza Trzcianki

z dnia 28 sierpnia 2025 r.

Informacje ogélne dotyczace zatrudnienia oraz liczby uczniow

l.p. |wyszczegodlnienie

Stanw
dniu
1.09.2025

Przewidywany

stan na
31.12.2025

Przewidywany

stan w2026 r. |Uwagi

1. |Zatrudnienie ogofem:

ilo$¢ osdb

ilos¢ etatow

Pracownicy
2. |administracji:

ilo$¢ osab

iloé¢ etatow

3. |Pracownicy obstugi:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

4. |Nauczyciele:

Poczatkujacy:

ilos¢ osab

ilo§¢ etatow

Mianowani

ilos¢ osoh

ilos¢ etatow

Dyplomowani

ilo$¢ oséb

ilos¢ etatow

5. |rencistéow

w tym nauczycieli

6. |Ho$é uczniow, w tym:

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej

Sporzadzit:
Data i podpis:
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Zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 90/25

Burmistrza Trzcianki

z dnia 28 sierpnia 2025 r.

Plan wydatkéw funduszu sofeckiego na 2026 rok

Dziat Rozdziat

§

Solectwo

Nazwa zadania

Plan na 2026 rok

Uwagi

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

razem

0,00

Sporzadzit/Sporzadzita
Data i podpis
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Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 90/25
Burmistrza Trzcianki
z dnia 28 sierpnia 2025 r.

Dochody i wydatki z zakresu zadan wynikajacych z ustaw:
Ustawa Prawo ochrony srodowiska,

Ustawa o odpadach

Ustawa o wychowaniu w trzeZwoéci i przeciwdziatlaniu alkoholizmowi

Plan dochodéw budzetu gminy Trzcianka na 2026 rok

Plan na 2025 rok Przewidywane
Dzial | Rozdzialt | & Nazwa zadania wg stanu na wykonanie Plan na 2026 rok Uwagi
31.08.2025r. w 2025 r. *
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
razem 0,00 0,00 0,00
Plan wydatkéw budzetu gminy Trzcianka na 2026 rok
Plan na 2025 rok Przewidywane
Dziat | Rozdziat | § Nazwa zadania wg stanu na wykonanie Plan na 2026 rok Uwagi
31.08.2025 r. w2025 r. *
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
razem 0,00 0,00 0,00
* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan
Sporzgdzit/Sporzadzita
Data i podpis
! ///,.
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UZASADNIENIE

do Zarzadzenia Nr 90/25 Burmistrza Trzcianki z dnia 28 sierpnia 2025 r.
w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu

gminy Trzcianka na 2026 rok

Dziatajac zgodnie z uchwatg Nr XLVI/329/10 Rady Miejskiej Trzcianki z dnia
9 wrzeénia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
zobowigzuje sie kierownikoéw jednostek organizacyjnych, kierownikow gminnych
instytucji kultury oraz kierownikéw referatéw oraz pracownikéw zatrudnionych
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim Trzcianki do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na
2026 rok w szczegétach i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.
Materialy planistyczne nalezy sktadac¢ do 30 wrzesnia 2025 roku. Materiaty bedq
stanowity podstawe opracowania przez Burmistrza projektu uchwaty budzetowej
gminy Trzcianka na 2026 rok. Nastepnie projekt uchwaty zostanie przekazany,
w terminie do 15 listopada 2025 roku, Radzie Miejskiej Trzcianki oraz
Regionalnej Izbie Obrachunkowej do zaopiniowania.

X
A\

Id: A8506926-51F1-44E2--9B30-89B41E4D36C8. Padpisany Strona 1






