Uchwala Nr ......euueeeeeeees
Rady Miejskiej Trzcianki
Z dnia ......cueeeeennnes 2021 r.

w sprawie trybu udzielania irozliczania dotacji oraz przeprowadzania
kontroli prawidlowosci jej pobrania iwykorzystania dla publicznych
i niepublicznych jednostek oswiatowych, dla ktorych gmina Trzcianka jest
organem rejestrujacym

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 151 art. 40 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie  gminnym (Dz.U. z2021r. poz. 1372) w zwigzku
z art. 38 ustawy zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz.U. z2020r. poz. 2029 ze zm.), Rada Miejska Trzcianki
uchwala, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Ustala si¢ tryb wudzielania 1rozliczania dotacji publicznym
iniepublicznym  placowkom  wychowania  przedszkolnego,  szkotom
1 placowkom, dla ktoérych gmina Trzcianka jest organem rejestrujgcym oraz tryb
przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobierania 1 wykorzystania, w tym
zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w
rozliczeniu jej wykorzystania, termin przekazania informacji o liczbie dzieci
objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniéw, wychowankéw lub
uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz termin 1 sposob
rozliczenia wykorzystanej dotacji.

§ 2. Ilekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2029 ze zm.);

2) dotacji - nalezy przez to rozumie¢ dotacj¢ podmiotowa udzielang z budzetu
gminy Trzcianka dla jednostek, dla ktorych gmina Trzcianka jest organem
rejestrujacym,;

3) jednostce dotowanej - nalezy przez to rozumie¢ placoéwke wychowania
przedszkolnego, szkote 1 placéwke dla ktérej gmina Trzcianka jest organem
rejestrujgcym 1 na ktorej prowadzenie przekazywana jest dotacja z budzetu
gminy Trzcianka;

4) organie prowadzacm - osoba prawna niebgdgca jednostka samorzadu
terytorialnego oraz osoba fizyczna prowadzaca publiczne lub niepubliczne
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przedszkole, szkol¢ podstawowa, oddzial przedszkolny przy szkole
podstawowej, inng form¢ wychowania przedszkolnego;

5) Burmistrzu Trzcianki - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Trzcianki, ktory
jest organem uprawnionym do udzielania, rozliczania ikontroli dotacji
udzielonych z budzetu gminy Trzcianka.

Rozdzial 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 3. 1. Jednostkom dotowanym, dotacji podmiotowych udziela Burmistrz
Trzcianki.

2. Jednostki dotowane otrzymuja dotacj¢ podmiotowg z budzetu gminy
Trzcianka na wniosek ztozony przez organ prowadzacy do Burmistrza Trzcianki
w terminie do 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego roku udzielena dotacji.

3. Wzor wniosku o dotacje stanowi zatgcznik Nr 1 do uchwaty.

4. W przypadku zmiany danych zawartych we wniosku, o ktérym mowa
w § 3 ust. 3, organ prowadzacy zobowigzany jest do pisemnego poinformowania
Burmistrza Trzcianki, o zmianie w terminie 14 dni od dnia ich zaistnienia.
Rozdzial 3.
Tryb przekazywania dotacji

§ 5. Podstawg ustalenia wysokosci naleznej dotacji dla jednostki dotowane;
sa miesieczne informacje o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem
rozwoju, ucznidéw, wychowankow lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych.

§ 6. 1. Do dnia 5kazdego miesigca, organ prowadzacy przekazuje
Burmistrzowi Trzcianki informacj¢ o faktycznej liczbie uczniow.

2. Wzor informacji o liczbie uczniow stanowi zatgcznik Nr 2 do uchwaty.

3. Informacje, o ktorej mowa wust. 1, organ prowadzacy podaje na
podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, w tym organizacji ksztalcenia
specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych 1 wczesnego wspomagania
rozwoju, wedlug danych na pierwszy dzien miesigca, ktéorego dotyczy
informacja.
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4. Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego z informacja
o ktorej mowa w ust. 1 przekazuje dodatkowo informacj¢ o uczniach, ktérzy
nie sg mieszkancami gminy Trzcianka, a jednocze$nie nie sg uczniami objetymi
ksztalceniem specjalnym inie s3 uczniami realizujacymi obowigzek
przedszkolny. Informacja ta zawiera imi¢ 1 nazwisko, dat¢ urodzenia oraz dane
o miejscu zamieszkania ucznia na podstawie oswiadczenia rodzicow.

5. Informacje¢ o liczbie uczniow organ prowadzacy przekazuje osobno dla
szkoty, oddzialu przedszkolnego przy szkole podstawowej, przedszkola czy
innej formy wychowania przedszkolnego.

§ 7. 1. Miesieczne czesci udzielonej dotacji przekazywane sa na rachunek
bankowy jednostki dotowanej, wskazany przez organ prowadzacy we wniosku
o ktorym mowa w § 3 ust. 2 uchwaly.

2. W przypadku zmiany rachunku bankowego wskazanego we wniosku
o ktorym mowa w § 3 ust. 2 uchwaly, organ prowadzacy w terminie 14 dni od
daty dokonania zmiany zobowigzany jest pisemnie powiadomi¢ Burmistrza
Trzcianki o dokonanej zmianie.
Rozdzial 4.
Tryb rozliczania dotacji

§ 8. 1. Organ prowadzacy, ktéremu udzielono dotacj¢ sporzadza roczne
rozliczenie pobranej i wykorzystanej dotacji 1przedstawia ja Burmistrzowi
Trzcianki, w terminie do 20 stycznia roku nastgpnego po roku, ktérego
dotyczyta dotacja.

2. Wzoér rozliczenia dotacji stanowi zatgczniki Nr 3 do uchwaty.

3. Zakres danych zawartych w rozliczeniu dotacji obejmuje informacje
umozliwiajgce ustalenie czy dotacja nie zostata pobrana w nadmiernej
wysokosci, a poniesione wydatki sg zgodne z katalogiem wydatkéw okreslonych
w ustawie.

4. Rozliczenia nalezy dokona¢ osobno dla kazdego rodzaju poniesionego
wydatku.

5.Do rozliczenia, oktorym mowa w ust.3 zalgcza si¢ zestawienia
miesieczne 1 podsumowanie roczne.
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§ 9. 1. W przypadku, gdy jednostka dotowana konczy swojg dziatalno$¢
w trakcie trwania roku budzetowego, w ktérym udzielono dotacji, organ
prowadzacy jednostke powiadamia Burmistrza Trzcianki o zakonczeniu jej
dzialalno$ci w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej cze$ci dotacji
(nie pézniej jednak niz do dnia likwidacji dotowanej jednostki) i przekazuje
Burmistrzowi Trzcianki rozliczenie dotacji otrzymanych w roku budzetowym,
w ktorym jednostka dotowana zakonczyta dziatalnosc.

2. W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktory zostata
udzielona dotacja, organ prowadzacy jednostke dotowanag przekazal jg do
prowadzenia innemu podmiotowi, w terminie 30 dni od jej przekazania
powiadamia Burmistrza Trzcianki i przedstawia rozliczenie dotacji otrzymanej
do dnia przekazania prowadzenia tej jednostki innemu podmiotowi.

3. W przypadkach okreslonych w ust. 112 do rozliczenia pobranej dotacji
stosuje si¢ zalgcznik Nr 3 do uchwaty.
Rozdzial 5.
Tryb kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

§ 10. 1. Burmistrz Trzcianki jest organem uprawnionym do Kkontroli
prawidtowos$ci pobrania 1 wykorzystania dotacji, udzielonych z budzetu gminy
Trzcianka.

2. Kontrola prawidlowos$ci pobrania i wykorzystania dotacji odnosi si¢ do
wykluczenia lub ustalenia przestanek, okreslonych w art. 252 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.).

3. Kontrola prawidlowosci pobrania dotacji obejmuje weryfikacje danych
podanych we wniosku, oktérym mowa w§ 3 ust. 2 uchwaty, ktory byl
podstawa udzielenia dotacji oraz danych podanych w miesi¢cznych
informacjach, zgodnie z § 6 ust. 1 uchwaty, ktore byly podstawa przekazania
dotacji.

4. Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji obejmuje weryfikacje
wydatkow poniesionych z dotacji pod katem zgodno$ci z przepisami ustawy
1 rzetelnosci dokumentacji identyfikujacej poniesione wydatki.

§ 11. 1. O zamiarze iterminie kontroli, Burmistrz Trzcianki powiadamia
pisemnie organ prowadzacy oraz osobe kierujaca jednostkg dotowana.

2. Kontrole przeprowadzaja osoby upowaznione przez Burmistrza
Trzcianki zwane dalej "kontrolujagcymi" w siedzibie jednostki dotowane;j
w godzinach jej pracy.
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3. Kontrola rozpoczyna si¢ wchwili okazania upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, ktore zawiera:

1) imi¢ 1 nazwisko osoby lub 0s6b przeprowadzajacych kontrole;
2) nazwe kontrolowanej jednostki;

3) program kontroli;

4) przewidywany czas trwania kontroli;

5) okres waznosci upowaznienia.

4. Organ prowadzacy jest zobowigzany do zapewnienia kontrolerom
warunkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym
niezwlocznego przedstawienia do kontroli Zgdanych dokumentow, terminowego
udzielania wyjasnien oraz w miar¢ mozliwosci do udost¢gpnienia oddzielnych
pomieszczen.

5. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia kontrolujagcym warunkow
niezbednych do przeprowadzenia kontroli, organ prowadzacy dostarcza
dokumenty iinne materialy stanowigce podstawe pobrania i1 wykorzystania
dotacji na adres wskazany przez Burmistrza Trzcianki.

6. Kontrolujacy moga zada¢ wydania kopii dokumentéw poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem oraz udzielenia wyjasnien na pismie.

7. Kazda faktura, rachunek lub inny dokument potwierdzajacy poniesiony
wydatek powinien by¢ opatrzony formuta, ze zostat zaptacony zudzielonej
przez gming Trzcianka dotacji w wysokosci ........ zt.

8. Wszystkie dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu, musza by¢
wystawione na podmiot, ktory otrzymat dotacj¢ z budzetu gminy Trzcianka.

§ 12. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokot, ktory
dorecza si¢ osobie kierujacej kontrolowang jednostka oraz organowi
prowadzacemu.

2. Na podstawie ustalen protokotu kontroli do organu prowadzacego
kierowane jest pisemnie wystapienie pokontrolne, ktére moze okreslac
stwierdzone nieprawidlowosci w pobraniu 1 wykorzystaniu dotacji oraz zawiera¢
wyliczenie dotacji pobranej nienaleznie w nadmiernej wysokosci albo
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem.
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3. Od wystgpienia pokontrolnego, w terminie 7 dni od jego otrzymania,
prowadzacy jednostke o$wiatowa moze zglosi¢ pisemnie zastrzezenia do
Burmistrza Trzcianki. Podstawa zastrzezen moze by¢ zakwestionowanie
zgodnosci ustalen kontroli ze stanem faktycznym.

4. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen Burmistrz Trzcianki powiadamia
organ prowadzacy jednostke o$wiatowa w terminie 14 dni od dnia otrzymania
zastrzezen.

5. W przypadku niewykorzystania dotacji w catosci lub wjej czesci,
pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci lub wykorzystania niezgodnie
z przeznaczeniem zwrot dotacji nastepuje w trybie okreslonym w ustawie
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2021 1. poz. 305 ze
zm.)

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 13. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Burmistrzowi Trzcianki.

§ 14. Traci moc uchwata Nr XLIII/393/17 Rady Miejskiej Trzcianki z dnia
28 grudnia 2017 r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji przyznanych
publicznym 1niepublicznym szkotom i przedszkolom prowadzonym przez

osoby fizyczne lub prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego (Dz.
Urz. Woj. Wielkopolskiego z 2018 r. poz. 290).

§ 15. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia
w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Wielkopolskiego.
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr

Rady Miejskiej Trzcianki

(pieczg¢ organu prowadzacego
- osoby prawnej lub imig¢
i nazwisko osoby fizycznej)

Burmistrz Trzcianki

Whiosek o udzielenie dotacji z budzetu gminy Trzcianka

Czesc 1
Dane organu prowadzacego

Whnioskodawca (osoba prawna / osoba fizyczna):
1. Nazwa osoby prawnej / imi¢ i nazwisko osoby fizycznej:

3. Dane osoby reprezentujacej organ prowadzacy szkote / przedszkole, adres i nr
telefonu:

Czesc 11
Dane szkoly / przedszkola

1. Nazwa 1 adres szkoly / przedszkola / oddzialu przedszkolnego / innej formy
wychowania przedszkolnego, Regon, NIP i nr telefonu:

2. Numer 1 data zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkol i przedszkoli

niepublicznych gminy Trzcianka; numer 1 data decyzji o nadaniu uprawnien

szkoly publicznej lub numer i data zezwolenia na prowadzenie szkoty
1 przedszkola publicznego w gminie Trzcianka:
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3. Typ i1 rodzaj szkoty / przedszkola / oddzialu przedszkolnego / innej formy
wychowania przedszkolnego

4. Charakter: publiczny / niepubliczny
Numer rachunku bankowego dotowanej szkoty, przedszkola lub ich zespotow:

e

Czes¢ 11T
Dane o planowanej liczbie uczniow i dzieci

1. Planowana liczba uczniow/dzieci w okresie styczen — sierpien:
a) dane o liczbie dzieci w szkole / przedszkolu / oddziale przedszkolnym /
innej formie wychowania przedszkolnego:

w tym: 6-latki,

liczba dzieci
. s realizujace Ww tym: uczniowie | w tym:uczniowie | W tym: uczniowie
uczniow /
ieci 0ool roczne klas I klas II klas III
dzieci ogolem przygotowanie
przedszkolne

b) dane o liczbie ucznidéw/dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci:

Liczba ucznidéw/dzieci z orzeczeniem Klasa, do ktorej uczen niepelnosprawny
o niepetnosprawnosci uczeszcza (czy jest uczestnikiem zajec
(rodzaj niepelnosprawnosci, waga niepet.) rewalidacyjno-wychowawczych)

c¢) dane o liczbie dzieci w przedszkolu / oddziale przedszkolnym / innej formie
wychowania przedszkolnego objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju
dziecka:

Liczba dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju dziecka nie
uczeszczajacych do przedszkola /
szkoly

Liczba dzieci objetych wezesnym
wspomaganiem rozwoju dziecka
uczeszczajacych do przedszkola / szkoly
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d) dane o liczbie uczniéw korzystajacych z zaje¢ dodatkowego jezyka
polskiego lub innych zajec¢ ujetych w subwencji o§wiatowe;j:

Rodzaj zaje¢c Liczba dzieci

2. Planowana liczba uczniow/dzieci w okresie wrzesien - grudzien:
a) dane o liczbie dzieci w szkole / przedszkolu / oddziale przedszkolnym /
innej formie wychowania przedszkolnego:

w tym: 6-latki,

liczba dzieci
. s realizujace Ww tym: uczniowie | w tym:uczniowie | W tym: uczniowie
uczniow /
ieci 0ool roczne klas I klas II klas III
dzieci ogélem przygotowanie
przedszkolne

b) dane o liczbie uczniéw/dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci:

Liczba uczniéw/dzieci z orzeczeniem Klasa, do ktorej uczen niepetnosprawny
0 niepelnosprawnosci uczeszcza (czy jest uczestnikiem zajec
(rodzaj niepelnosprawno$ci, waga niepet.) rewalidacyjno-wychowawczych)

c¢) dane o liczbie dzieci w przedszkolu / oddziale przedszkolnym / innej formie
wychowania przedszkolnego objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju
dziecka:

Liczba dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju dziecka nie
uczeszczajacych do przedszkola /
szkoly

Liczba dzieci objetych wezesnym
wspomaganiem rozwoju dziecka
uczeszczajacych do przedszkola / szkoly
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a) dane o liczbie uczniéow korzystajacych z zaje¢ dodatkowego jezyka
polskiego lub innych zaje¢ ujetych w subwencji o§wiatowe;j:

Rodzaj zaje¢c Liczba dzieci

Informacje dodatkowe:

Czytelny podpis (pieczatka) sktadajacego wniosek

MiejscowosC, data .......oevvviiiiiinnininnn.

Pouczenie:
Whiosek o udzielenie dotacji sktada si¢ Burmistrzowi Trzcianki w terminie do 30 wrze$nia poprzedzajacego rok
budzetowy.
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Zatacznik Nr 2 do uchwaly Nr....................
Rady Miejskiej Trzcianki

(piecze¢¢ organu prowadzacego
- osoby prawnej lub imig
i nazwisko osoby fizycznej)

Termin zlozenia do 10. dnia
kazdego miesigca

Burmistrz Trzcianki

Informacja miesi¢czna o aktualnej liczbie uczniow

wedlug stanu na pierwszy dzien miesigca .................. 20...... roku

1. Nazwa i adres szkoty / przedszkola / oddziatu przedszkolnego / innej formy
wychowania przedszkolnego:

2. Aktualna liczba uczniow / dzieci:

a) dane o liczbie dzieci w szkole / przedszkolu / oddziale przedszkolnym /
innej formie wychowania przedszkolnego:

w tym: 6-latki,

liczba uczniow /
dzieci ogétem

dzieci realizujgce
roczne
przygotowanie
przedszkolne

w tym: uczniowie
klas |

w tym: uczniowie
klas Il

w tym: uczniowie
klas Il

b) dane o liczbie dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci:

IMIE I NAZWISKO

KLASA

RODZAJ

NIEPEELNOSPRAWNOSCI

WAGA
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c¢) dane o liczbie dzieci w przedszkolu / oddziale przedszkolnym / innej formie
wychowania przedszkolnego objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju

dziecka:

Liczba dzieci objetych wezesnym
wspomaganiem rozwoju dziecka
uczeszcezajacych do przedszkola / szkoly

Liczba dzieci objgtych wezesnym
wspomaganiem rozwoju dziecka nie
uczeszezajacych do przedszkola /
szkoly

3. Wykaz dzieci (bez orzeczen) uczgszczajacych do publicznych i niepublicznych
przedszkoli 1 innych form wychowania przedszkolnego oraz oddziatow
przedszkolnych w szkotach podstawowych, zamieszkalych poza terenem gminy
Trzcianka:

LP.

IMIE I NAZWISKO DATA

URODZENIA

MIEJSCE ZAMIESZKANIA

MiejscoWOoSE, data .....ooeviniiiiiiiieieean
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Zatacznik Nr 3 do uchwaly Nr....................
Rady Miejskiej Trzcianki

(pieczg¢ organu prowadzacego
- osoby prawnej lub imig¢
i nazwisko osoby fizycznej)

Przekazaé w terminie 20 dni
od konca okresu rozliczeniowego

Burmistry Trzcianki

Rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej

1) szkoly podstawowe;j

2) oddziatu przedszkolnego przy szkole podstawowe;j

3) przedszkola

4) innej formy wychowania przedszkolnego

5) ucznidw niepetnosprawnych w szkole podstawowe;j

6) dzieci niepetnosprawnych w oddziale przedszkolnym przy szkole podstawowe;j

7) dzieci niepetnosprawnych w przedszkolu / innej formie wychowania
przedszkolnego

*niepotrzebne skresli¢

1. Dane organu prowadzacego - nazwa, adres:

3. Rozliczenie wykorzystania dotacji
Dotacja otrzymana z budzetu gminy Trzcianka w roku ......... , W wysokosci

........................... zt; wykorzystana w wysokos$ci ........o.oiiiiiiiiin...L. Zh

4. Faktyczna liczba uczniow / dzieci dotowanej szkoly / przedszkola / oddziatu
przedszkolnego / innej formy wychowania przedszkolnego w okresie od
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poczatku roku do konca okresu rozliczeniowego (nalezy poda¢ za kazdy
miesigc osobno)

LICZBA LICZBA UCZNIOW LICZBADZIECI W | HICZBADZIECL | A
UCZNIOW | NIEPELNOWSPRAWNYCH | PRZEDSZKOLU /
MIESIAC SIROLY W SZROLE UNKCLE W PRZEDSZKOLU/ | DZIECI Z
PUNKCIE WWR

PODSTAWOWEJ PODSTAWOWEJ PRZEDSZKOLNYM PRZEDSZKOLNYM

STYCZEN

LUTY

MARZEC

KWIECIEN

MAJ

CZERWIEC

LIPIEC

SIERPIEN

WRZESIEN

PAZDZIERNIK

LISTOPAD

GRUDZIEN

5. Faktyczna liczba dzieci w przedszkolu, oddziale przedszkolnym przy szkole
podstawowej, innej formie wychowania przedszkolnego spoza terenu gminy
Trzcianka:

LICZBA NAZWA GMINY Z TERENU

MIESIAC DZIECI KTOREJ POCHODZA

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik
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Listopad

Grudzien

6. Zestawienie wydatkow dotowanego podmiotu sfinansowanych z dotacji
(za kazdy miesigc osobno):

Rozliczenie za miesiac

LP.

NUMER FAKTURY /
RACHUNKU / LISTY
PLAC

RODZAJ WYDATKU

KWOTA
POKRYTA Z
DOTACIJI

10.

Imig¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej

Miejscowos¢, data

sprawozdanie, telefon

(pieczatka imienna i czytelny podpis
osoby fizycznej lub osoby reprezentujace;j
osobg prawng — organu prowadzacego)
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Uzasadnienie

do projektu uchwaly w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz
przeprowadzania kontroli prawidlowosci jej pobrania i wykorzystania dla
publicznych i niepublicznych jednostek oswiatowych, dla ktorych gmina
Trzcianka jest organem rejestrujagcym

w zwigzku ze zmiang przepisOw 1 konieczno$cig ujednolicenia wzoru wniosku o
dotacje, jak réwniez wzoru wniosku rozliczenia otrzymanej dotacji dokonano
odpowiednich zmian w uchwale.
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