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Znak sprawy OR.271.5.2020 MR
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy - Gmina Trzcianka - zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego na: ,Dostawe artykutéw biurowych i
materiatow eksploatacyjnych do drukarek”.

2. Opis przedmiotu zamodwienia: Przedmiotem zamdéwienia jest dostawa
materiatéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych do drukarek okreslonych
szczegobtowo
w zatgcznikach nr 2 i 3. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na dwie czesci.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesSciowych, zgodnie z nastepujgcym
podziatem:

-czes¢ pierwsza artykuty biurowe - zatgcznik nr 2;

-czes¢ druga materiaty eksploatacyjne do drukarek - zatgcznik nr 3.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na realizacje catego zaméwienia, badz
oferte czesciowg na wybrang czes¢. llosci wskazane w zatgcznikach nr 2 i 3 do
zapytania ofertowego majg charakter szacunkowy i Zamawiajgcy nie gwarantuje
ich catkowitej realizacji. W przypadku koniecznosci zwiekszenia dostaw
planowanych artykutéw biurowych i materiatow eksploatacyjnych do drukarek.
Wykonawca zobowigzuje sie do ich dostawy w cenach okreslonych w ztozonej
ofercie. Oferowane materiaty musza by¢ zgodne ze szczegétowym opisem
przedmiotu zamdéwienia zawartym w zatgcznikach nr 2 i 3 zapytania ofertowego.
Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ artykuty biurowe

i materiaty eksploatacyjne do drukarek do siedziby Zamawiajgcego na adres:
Urzad Miejski Trzcianki, ul. Sikorskiego 7, 64-980 Trzcianka. Koszty zwigzane z
dostarczeniem materiatéw ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy wymaga dostawy
oryginalnych lub réwnowaznych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek.
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3. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: 1.01.2021 r. do
31.12.2021 .
4. Warunki ptatnosci: przelew, w terminie 14 dni od otrzymania faktury.
1. Istotne warunki umowy ( wzér umowy) umowa zostaje zawarta na okres
12 miesiecy.
2. Opis sposobu obliczenia ceny oferty: cena oferty powinna obejmowac
wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.
3. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu
lub w oparciu o formularz OFERTA, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego. Do oferty nalezy dotgczy¢ formularz cenowy: na artykuty biurowe -
zatacznik nr 2 i materiaty eksploatacyjne do drukarek - zatgcznik nr 3 oraz
zaparafowany wzér umowy - zatgcznik nr 4 ;

2) Cene oferty nalezy podac cyfrowo i stownie;
3) Formularz oferty nalezy wypetni¢ czytelng trwatg technika.
4) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ ztozenia oferty czesSciowej. Podziat

przedmiotu zamoéwienia okreslono powyze;j.

1. Kryterium oceny ofert: cena 100%
2. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1) oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 29.12.2020 r. do godz. 9.00;

2) oferte mozna ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego osobiscie lub przesytkg
pocztowaq:

Urzad Miejski Trzcianki

ul. Sikorskiego 7

64-980 Trzcianka

3) oferte mozna ztozy¢ drogg elektroniczng na adres:administracja@trzcianka.pl;

4) oferte nalezy jednoznacznie oznaczy¢, np. oznaczajac napisem na kopercie lub
w temacie przesyiki elektronicznej

.OFERTA -,,Dostawa artykutéw biurowych i materiatow eksploatacyjnych do
drukarek”;



5) oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym w punkcie 1
zostanie wykonawcy zwrécona bez otwierana

1. Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:
1) formularz oferty wg zatgczonego wzoru - zatgcznik nr 1;

2) formularz cenowy - zatacznik nr 2 i 3;
3) zaparafowany wzdr umowy - zatgcznik 4.

1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni, liczac od dnia uptywu terminu ztozenia
ofert.
2. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29.12.2020 r. o godz. 10.00 w siedzibie
Zzamawiajgcego:

Urzad Miejski Trzcianki
pokdj nr 107
ul. Sikorskiego 7
64-980 Trzcianka
1. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Matgorzata Rybarkiewicz
Urzad Miejski Trzcianki
pokoj nr 107
ul. Sikorskiego 7
64-980 Trzcianka
tel. 67 3527306

e-mail: mrybarkiewicz@trzcianka.pl
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