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Informacja o zakresie dziatalnosci Urzedu
Miejskiego Trzcianki - tekst do odczytu
maszynowego

Urzad Miejski Trzcianki

Czym sie zajmujemy

Urzad jest jednostkg organizacyjng gminy powotang do realizacji zadan Burmistrza
Trzcianki.

Urzad realizuje zadania:

wtasne gminy;

zlecone przez organy administracji rzgdowej, okreslone odrebnymi przepisami
oraz wynikajgce z porozumien zawartych z tymi organami;

wynikajgce z innych ustaw szczegdlnych;

wynikajgce z zawartych porozumien komunalnych;

e W zakresie obstugi organéw gminy Trzcianka.

Siedziba Urzedu znajduje sie w Trzciance przy ul. Sikorskiego 7.
Praca Urzedu kieruje Burmistrz Trzcianki- Krzysztof Wojciech Jaworski.
Strukture organizacyjng Urzedu Miejskiego stanowia:

e kierownictwo urzedu:
o Burmistrz,
o Zastepca Burmistrza,
o Sekretarz gminy,
o Skarbnik gminy.
o referaty, komérki organizacyjne oraz stanowiska pracy.
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Urzad Miejski Trzcianki zajmuje sie m.in.:

e sprawami z zakresu ewidencji ludnosci: meldunkami, dowodami osobistymi,
wpisami na liste wyborcéw,

e sprawami z zakresu dziatalnosci gospodarczej: dokonywaniem wpiséw zwigzanych
z dziatalnoscig gospodarcza, udzielaniem zezwolen na sprzedaz alkoholu,
wydawaniem licencji na taksowke,

e sprawami z zakresu aktéw stanu cywilnego: udzielaniem Slubéw cywilnych,
wydawaniem aktéw zgonu, odpisami aktu cywilnego, rejestracjg dziecka,

e sprawami zwigzanymi z nieruchomosciami: wnioskami o wydanie wypisu
i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, podziatami
dziatki, numeracjg porzgdkowg, wydawaniem zaswiadczeh o rewitalizacji,

e sprawami z zakresu podatkéw i optat lokalnych: naliczaniem
i egzekwowaniem podatku od nieruchomosci oraz rolnego,

e sprawami z zakresu promocji: biezgcym informowaniem mieszkanhcéw
o sprawach miasta, organizacjg wydarzen i uroczystosci miejskich, organizacja
konkurséw dla organizacji pozarzadowych,

e sprawami z zakresu oswiaty,

e nadzorem nad jednostkami organizacyjnymi gminy Trzcianka,

e sprawami profilaktyki uzaleznien i pomocy rodzinie: Swiadczeniem pomocy
psychologicznej i interwencyjnej w zakresie uzaleznienia od alkoholu, narkomanii,

e sprawami w zakresie obstugi targowiska miejskiego: przydzielaniem miejsc
handlowych na targowiskach miejskich, strefg ptatnego parkowania

e sprawami z zakresu zieleni miejskiej, wydawaniem decyzji na usuwaniem drzew i
krzewéw

e ochrong srodowiska: gospodarka odpadowa, przyjmowaniem i weryfikacjg
deklaracji odpadowych, opiekg nad zwierzetami,

e sprawami z zakresu inwestycji: zlecania projektowania, budowy
i utrzymania drdg, ich oSwietlenia, a takze matej architektury,

e sprawami z zakresu pozyskiwania funduszy zewnetrznych,

e sprawami dotyczacymi organizacji pracy Rady Miejskiej Trzcianki.

Jak sie skontaktowad z Urzedem Miejskim Trzcianki

telefonicznie 67 325 73 11,

listownie na adres: ul. Sikorskiego 7, 64-980 Trzcianka,

za pomocg poczty elektronicznej: ratusz@trzcianka.pl,

za pomoca faxu: 67 216 37 50,

za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej na portalu ePUAP.gov.pl:
/UMTrzcianka/SkrytkaESP
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e 0sobiscie, po wczesniejszym dokonaniu rezerwacji wizyty za pomoca:
o elektronicznego systemu rezerwacji wizyt https://trzcianka.nakiedy.pl/;
o biletomatu, znajdujgcego sie na parterze przy wejsciu gtdbwnym do urzedu;
o rozmowy telefonicznej z pracownikiem merytorycznym.

W jakich godzinach pracujemy
Urzad Miejski Trzcianki jest czynny:

e poniedziatek- sroda w godzinach od 7:30 do 15:30,
e czwartek w godzinach od 7:30 do 16:30,
e pigtek w godzinach od 7:30 do 14:30.

Przy wejsciu do urzedu znajduje sie optatomat, w ktérym mozna dokona¢ optat
gotdéwka oraz karta.

Kasa w Urzedzie Miejskim Trzcianki jest czynna w kazdy pigtek w godzinach od 9:00 do
12:00.

Dostep do ustug swiadczonych przez Urzad Miejski Trzcianki

Urzad Miejski Trzcianki zapewnia osobom ze szczegdlnymi potrzebami pomoc
pracownika Kancelarii przy umoéwieniu wizyty i skierowaniu do wtasciwego pracownika
merytorycznego.

Kancelaria wyposazona jest w petle indukcyjna.

Informacja dla osdb z niepetnosprawnoscia ruchowa i oséb
starszych:

e na parkingu od strony Skweru Samorzgdnosci znajdujg sie jedno miejsce dla oséb
Z niepetno sprawnosciami,

e na parterze budynku Urzedu Miejskiego znajduje sie toaleta dostosowana
do potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami.

Informacja o prawie wstepu z psem asystujacym

Osoba niepetnosprawna wraz z psem asystujgcym ma prawo wstepu do budynku
Urzedu Miejskiego Trzcianki. Warunkiem skorzystania z uprawnienia jest wyposazenie
psa asystujgcego w uprzaz oraz posiadanie przez osobe niepetnosprawng certyfikatu
potwierdzajgcego status psa asystujgcego

i zaswiadczenia o wykonaniu wymaganych szczepieh weterynaryjnych. Osoba
niepetnosprawna jest odpowiedzialna za szkody wyrzgdzone przez psa asystujgcego.
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