Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
Trzcianki

Adres artykutu: https://bip.trzcianka.pl/artykul/tekst-latwy-do-odczytu-easy-to-read

Tekst tatwy do odczytu (easy to read)

Urzad Miejski Trzcianki, czyli w skrécie Urzad znajduje sie przy ulicy Sikorskiego 7 w
Trzciance.

Do budynku prowadzg dwa wejscia. Wejscie od ulicy Sikorskiego oraz wejscie od ul.
Wiosny Ludoéw. Wejscie od ulicy Sikorskiego jest dostepne dla oséb
niepetnosprawnych.

Im)|

Urzad Miejski Trzcianki to miejsce, w ktérym pracuje Burmistrz i urzednicy.

Burmistrz jest kierownikiem Urzedu. Burmistrzem Trzcianki jest Krzysztof Wojciech
Jaworski.

Burmistsz.Jrzgianki-Krzysztof Wojciech Jaworski siedzgcy przy biurku.
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Burmistrzowi w pracy pomagaja: Zastepca Burmistrza, Sekretarz gminy, Skarbnik
gminy oraz pracownicy.

W Urzedzie mozna na przyktad:

wyrobi¢ dowdd osobisty,

zameldowac sie,

zgtosi¢, gdy urodzi sie dziecko,

wzig¢ slub cywilny,

otrzymac akt: urodzenia, matzenstwa, zgonu,
zgtosi¢ prowadzenie wtasnej firmy,

zaptaci¢ podatki oraz inne optaty.

Czym zajmuje sie Urzad?

organizuje wybory, na przyktad: na Prezydenta Polski, wybory do Sejmu
i Senatu,

ustala jakie bedg podatki,

podejmuje decyzje, jakie wazne i potrzebne budynki nalezy wybudowac,
odpowiada za budowe i naprawe drdg, chodnikdéw i Sciezek rowerowych,
dba o zabytki,

zajmuje sie opiekag nad zwierzetami oraz ochrona przyrody,

wydaje pozwolenia na wyciecie drzewa,

planuje, jak ma wygladacd przestrzen wokét nas, czyli ustala gdzie i jakie budynki
mozna wybudowac,

pilnuje spokoju i porzadku w gminie dzieki pracy Strazy Miejskiej.

Jak zatatwic sprawe w Urzedzie?

Aby zatatwic¢ sprawe w Urzedzie Miejskim Trzcianki trzeba:

napisac pismo i wystac je pocztg na adres Urzedu Miejskiego Trzcianki , ulica
Sikorskiego 7, 64-980 Trzcianka,

przynies¢ swoje pismo do Urzedu i wrzuci¢ je do skrzynki podawczej znajdujgcej
sie w przedsionku Urzedu lub zanies$¢ do Kancelarii, znajdujacej sie na parterze
Urzedu.

Zdjecierskrzynki podawczej

de;e G&chl@am&eJad’Un known

napisac pismo i wysta¢ za pomoca faxu: 67 216 37 50,



e napisa¢ wiadomos¢ i wystac jg na adres mailowy: ratusz@trzcianka.pl,

e napisac pismo i wystac je za pomoca platformy e-PUAP na adres
/UMTrzcianka/SkrytkaESP. E-PUAP to skrét nazwy Elektroniczna Platforma Ustug
Administracji Publicznej.

Uwaga! Aby skorzystac z tego sposobu potrzebny jest dostep do Internetu i konto w e-
PUAP (profil zaufany),

e zadzwoni¢ pod numer: 67 352 73 11,
e przyjs¢ do Urzedu i spotkac¢ sie z pracownikiem.

Uwaga! Aby spotkac sie z pracownikiem nalezy wczesniej sie z nim umowic¢ na
spotkanie. Mozna to zrobi¢ za pomoca:

o elektronicznego systemu rezerwacji wizyt https://trzcianka.nakiedy.pl/.
Uwaga! Aby skorzystac z tego sposobu potrzebny jest dostep do Internetu;

o biletomatu, znajdujgcego sie na parterze przy gtdéwnym wejsciu do Urzedu.
Jest to urzadzenie stuzgce do umawiania wizyty. Aby wybrac sprawe, ktéra
chce sie zatatwi¢, trzeba dotkng¢ odpowiedniego pola na ekranie. Po
zatwierdzeniu wyboru sprawy, wydrukuje sie bilet z informacjg o terminie i
numerze biura, w ktérym odbedzie sie spotkanie.

Zdjecierhiletomatiknown

o rozmowy telefonicznej z pracownikiem, z ktérym chcemy sie spotkac.

Osoby gtuche i stabostyszgce mogg skorzysta¢ z pomocy pracownika Kancelarii, ktéry
zna polski jezyku migowym. Kancelaria wyposazona jest w petle indukcyjna.

W jakich godzinach pracuje Urzad?
Urzad Miejski Trzcianki jest czynny:

e poniedziatek- sroda w godzinach od 7:30 do 15:30,
e czwartek w godzinach od 7:30 do 16:30,
e pigtek w godzinach od 7:30 do 14:30.

Przy wejsciu do urzedu znajduje sie optatomat, w ktérym mozna dokona¢ optat
gotdéwka oraz karta.

Zdjecieroptatomatiown
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Spotkania z Burmistrzem Trzcianki

Burmistrz Trzcianki przyjmuje klientéw w kazdy poniedziatek w godzinach od 14.00 do
16.00. Gabinet Burmistrza znajduje sie na pierwszym pietrze w biurze nr 102, do
ktérego wchodzi sie przez Sekretariat.

Zdjecie:drzwirprowadzacych do sekretariatu z tabliczkami przy drzwiach

Uwaga! Zeby spotkac sie z Burmistrzem Trzcianki trzeba sie wczesniej umowic.
Zapisy na spotkanie prowadzi pracownik Sekretariatu. Uméwi¢ mozna sie:

e telefonicznie- dzwonigc pod numer: 67 352 73 35,
e 0sobiscie- w biurze nr 101 znajdujgcym sie na pierwszym pietrze Urzedu.

Na pierwsze pietro mozna dojs¢ schodami lub dojecha¢ winda, znajdujgca sie przy
drugiej klatce schodowe;.
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