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Procedury

POSTEPOWANIE ZWYKLE:

1. Pobierz i wydrukuj zawiadomienie,
2. Wypetnij zawiadomienie i podpisz.

3. Zt6z zawiadomienie (wraz z podpisanym oswiadczeniem przewodniczgcego
zgromadzenia, jesli jest nim inna osoba niz organizator) oraz zdjecie
przewodniczgcego zgromadzenia w Referacie Promocji, Kultury i Sportu Urzedu
Miejskiego Trzcianki lub przeslij je faksem albo zeskanuj i przeslij poczta elektroniczng
na adres: promocja@trzcianka.pl

4. Otrzymasz pisemng informacje o terminie odbioru identyfikatora przewodniczgcego
zgromadzenia.

Nieuzupetnienie brakéw formalnych (tj. np. braku ktéregokolwiek ze wymaganych
informacji) w terminie do 6 dni przed datg zgromadzenia oznacza, ze zawiadomienie
jest prawnie nieskuteczne.

POSTEPOWANIE UPROSZCZONE (gdy planowane zgromadzenie nie bedzie powodowa¢ utrudnien w ruchu
drogowym, a w szczegdlnosci powodowac zmian w jego organizacji)

1. Pobierz i wydrukuj zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym - postepowanie
uproszczone.

2. Wypetnij zawiadomienie i podpisz.

3. Zeskanuj zawiadomienie i przeslij pocztg elektroniczng na adres:
obrona@trzcianka.pl

lub
1. Zadzwon do Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, tel. 668 880 851

2. W zawiadomieniu podaj nastepujgce dane:
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- imie i nazwisko organizatora zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj i numer
dokumentu tozsamosci (w przypadku osoby nieposiadajgcej numeru PESEL), adres
poczty elektronicznej i numer telefonu umozliwiajgce kontakt z nim;

- date, godzine i miejsce rozpoczecia zgromadzenia, przewidywany czas trwania,
przewidywang liczbe uczestnikdéw oraz ewentualng trase przejscia ze wskazaniem
miejsca zakohczenia zgromadzenia;

- ewentualne zagrozenia, ktére ocenie organizatora moga pojawic sie w trakcie
zgromadzenia.

Niepodanie w ztozonym zawiadomieniu wszystkich informacji wymaganych przepisami
oznacza, ze zawiadomienie jest prawnie nieskuteczne.

DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamiar zorganizowania zgromadzenia wymaga zawiadomienia:
a) organu gminy (w postepowaniu zwyktym) lub

b) gminnego centrum zarzadzania kryzysowego (w postepowaniu uproszczonym, gdy
organizator zgromadzenia uzna, ze planowane zgromadzenie nie bedzie powodowac
utrudnien w ruchu drogowym, a w szczegdlnosci powodowad zmiany w jego
organizacji, przy czym organizatorem takiego zgromadzenia moze by¢ wytgcznie osoba
fizyczna).

2. Organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy o0 zamiarze zorganizowania
zgromadzenia:

a) w postepowaniu zwyktym w taki sposéb, aby wiadomos¢ dotarta do organu nie
wczesniej niz na 30 dni i nie pdzniej niz na 6 dni przed planowang datg zgromadzenia;

b) w postepowaniu uproszczonym, nie wczesniej niz na 30 dni i nie pdzniej niz na 2 dni
przed planowang datg zgromadzenia.

3. Organizator zgromadzenia - w postepowaniu zwyktym - zawiadamia organ gminy o
zamiarze zorganizowania zgromadzenia pisemnie, za pomocg faksu, ustnie do
protokotu (w Referacie Promocji, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego Trzcianki w
godzinach pracy urzedu) lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U z 2020 poz. 344).

4. Organizator zgromadzenia - w postepowaniu uproszczonym - zawiadamia centrum
zarzadzania kryzysowego o zamiarze zorganizowania zgromadzenia telefonicznie lub



na adres poczty elektronicznej.

Wymagane dokumenty:

Postepowanie zwykte:

1. Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym .

2. Oswiadczenie przewodniczgcego zgromadzenia (jesli jest nim inna osoba niz
organizator) .

3. Zdjecie przewodniczgcego zgromadzenia.

Postepowanie uproszczone:

1. Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym - postepowanie uproszczone
Optaty: Brak.
Jednostka odpowiedzialna:

Referat Promocji, Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego Trzcianki

Termin odpowiedzi:

Tylko w przypadku wydania decyzji o zakazie przeprowadzenia zgromadzenia
publicznego. Organ gminny, po wydaniu decyzji o zakazie zgromadzenia, udostepnia
niezwtocznie te decyzje na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej i
przekazuje jg organizatorowi zgromadzenia za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej wraz z informacjg o jej udostepnieniu.

Tryb odwotawczy:

Do Sadu Okregowego w Poznaniu w terminie 24 godzin od jej udostepnienia w
Biuletynie Informacji Publicznej. Wniesienie odwotania nie wstrzymuje wykonania
decyzji.

Uwagi:

1. Organ gminy wydaje decyzje o zakazie zgromadzenia nie pézniej niz na 96 godzin
przed planowang datg zgromadzenia, jezeli:

a) jego cel narusza wolnos¢ pokojowego zgromadzania sie, jego odbycie narusza art. 4
lub zasady organizowania zgromadzeh albo cel zgromadzenia lub jego odbycie narusza
przepisy karne;



b) jego odbycie moze zagrazac zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych
rozmiarach, w tym gdy zagrozenia tego nie udato sie usung¢ w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 12 lub art. 13.

2. Zgromadzenie spontaniczne, ktére odbywa sie w zwigzku z zaistniatym nagtym i
niemozliwym do wczesniejszego przewidzenia wydarzeniem zwigzanym ze sferg
publiczng, ktérego odbycie w innym terminie bytoby niecelowe lub mato istotne z
punktu widzenia debaty publicznej, nie podlega obowigzkowi zawiadomienia.
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Ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach (Dz. U z 2019 poz. 631)
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